TABELLA 2

DIREZIONE TERRITORIALE DEL LAVORO DI BARI

DENOMINAZIONE DEL
PROCEDIMENTO

[TIPOLOGIA (AD ISTANZA DI PARTE O D'UFFICIO)

[TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

ne del procedimento (con riferi;
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1 gennaio 2012 al 30 giugno 2012)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO (COGNOME, NOME,

IQUALIFICA)

INUM. TELEFONO E INDIRIZZO E-MAIL

(EVENTUALE) ORARIO DI RICEVIMENTO DEL PUBBLICO

(SOLO IN CASO DI PIU' RESPONSABILI DEL PROCEDIMENTO)
IDESCRIZIONE DELLE MODALITA' ATTRAVERSO LE QUALI

L'INTERESSATO Pud CONOSCERE IL RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO DI RIFERIMENTO

UNITa ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA E DI
IOGNI ALTRO ADEMPIMENTO PROCEDIMENTALE, NONCHE'

DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE

iconclusione del procedimento

lelenco degli atti e documenti che I'istante ha I'onere di produrre a
corredo dell'istanza (per i procedimenti ad istanza di parte)

lelenco degli onel

((qualunque adempimento comportante raccolta, elaborazione,

trasmissione, conservazione e produzione d

documenti al Ministero)

Indicare la documentazione e la modulistica presente sul sito

relativo link e se i documenti pubblicati sono
Indicare, altresi, se I'Ufficio dispone, comunque, di una

tica cartacea che il cittadino puo acquisire durante I'orario di

ricevimento del pubblico

Rilascio certificato di abilitazione

pubblicazione
bandocostituzione

autocertificazione nascita; certificato
medico di idoneita psicofisicojlibrettol
di tirocinio; n. 2 fotografie formato|
tessera. Per gli aspiranti al |

080.5464385 commissioni  esami;
heato 1€ |isTanza b1 , 2805104355 UNITA'  OPERATIVA| | grado: i i
alla conduzione di generatori di 3099 |20GG ing. Andrea DI COSOLA | adicosola@lavoro. | ,00 - 13,00 istruttoria gradottitolo di studio di cui al DM
PARTE TECNICA-S.I.L : 7.021979 oppure  certificato i
vapore govit domande;svolgimento
i Rinsco|2bilitazione alla  conduzione i
psm;m generatori di vapore di Il grado e
autocertificazione istruzione
preventivo parere del
Rilascio dell'autorizzazione Dipartimento
alladibizione di minori ISTANZA DI ¢ oo Prevenzione  ASl -| qomanda in bollo
adolescenti a lavori pericolosi, |PARTE tilasciofdiniego
faticosi ed insalubri avtorizzazione in
domanda  in  bollojdichiarazione
assenso genitori o tutori;certificatol
UNTA OPERATIVA medico di idoneita rilasciato ASL| La
Rilascio dell'autorizzazione 08 0994027 settore medicina legale;  idonea sia sul sito www. Dpl Bari sia
clo deravtonzzar ISTANZA DI Dott. Giovamma ) POLITICHE DEL|accoglimentofrigetto e e
dellimpiego dei minori nel settore [>T 30 gg [1066 CAMARD! geamardi@lavoro. [9,30-12,30 ORS o ot documentazione  sul  lavoro  da cartaceo  a  disposizione
dello spettacolo gov.it AUTORIZZAZION! svolgere;  certificazione  scolastica dellvtenza o I'Unita
rilasciata dai capi istituto attestante Operativa.
che I'assenza non pregiudica il profitto|
scolastico
verifica del termine di
30 g dalla prestazione
60 g di soccorso per la
Pagamento dellindennit pe t
o mte"r ddeit Cfavor tprir isanza oif 22" o8o 0994081 UNITA' — OPERATIVA ZTT i t ttestazione del Sindaco del Comun
ancato reccito al avoratonl credit |10 GG. Dott. Michele ROSELLI  |miroselli@lavoro.g RISORSE UMANE E|Cf0 oenzainchiesta  |attestazione cel Sindaco cel Gomune
avtonomi impegnatin attivita di [PARTE | e e GENERALY alla DG per le politiche|ove si & svolto 'incarico da remunerare
soccorso alpino o speleologico attive e passive del
fondi
lavoro  dei  fondi
necessari al pagamento
delle indennita
acquisizione  delle
. - dichiarazioni  della
Convalida dellarisoluzione e endente
consensuale o delle dimissioni 0 omeon UNITA'  OPERATIVA| Ve 1c€ encerte 2
presentate durante la gravidanza [ISTANZA DI 1066 Dott, Giovamma camardl@éigJ a0 POLITICHE DL Gelln stossa ci| 0 di dimissione controfirmato dal
o durante  primi tre anni del PARTE 4599 CAMARDI po 930323 LAVORO Cimattorst o hosn | datore dilavoro
bambino o di accoglienza del g AUTORIZZAZIONI )
minere da parte del datore di
lavoro. Convalida
accertamento ispettivo|
Rilascio dell-avtorizzazione Volto a verificare laistanza in bollo; marca da bollo € 14,62;
: . - t Jat I
allinstallazione diimpiantie di  [ISTANZA DI| 066 0. Andrea DI COSOLA 050 54643853{?n‘° 0-1200 UNITA'  OPERATIVA|**""" 7% 3 carmers“h:("“ reiativa - ate
apparecchiature di PARTE 99 |3 ing 9/00 -3, TECNICA-S.I.L. presupposti e
! - it della|dell ubicazione
videosorveglianza
richiesta. Rilascio| delle apparecchiature.

autorizzazione
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Invito al datore di
lavoro  a  designare
entro dieci giomi dal
ficevimento dellistanza

il proprio di
nel  collegio di|delladdebito disciplinare,  note| .
Conciazions . ed|gustficative del avoratore avverso s La modulistica & disponibile
Costituzione del collegio di 08 0994034 UNITA'  OPERATIVA| g sia sul sito www. Dpl Bari sia
e 290 ISTANZA DI Dott.  Sivia  Ardua arbitrato. Nomina  del|contestazione P
conciliazione ed arbitrato in 049 [3566. ‘ sadalesio@lavoro. RELAZIONI SINDACALI E ‘ cartaceo  a  disposizione
lazione ed arbit  |parTe D'ALESIO Presidente di comune|dell'addebito.Provvedimento di :
materia di sanzioni disciplinari gov.it CONFLITTI DI LAVORO dellutenza /o I'Unita
accordo tra le parti ofirrogazione  sanzione.  Eventuale Operativa
dUfficio. Costituzione|documentazione a supporto ~delle perativa.
Collegio. Procedimento| asserzioni delle parti.
che pud concludersi of
con lodo arbitrale o con
mancata  costituzione
del collegio arbitrale.
consultazione
obbligatoria delle parti \
somﬁ e Ui;’mne La modulistica & disponibile
- R 08 0994034 UNITA'  OPERATIVA| perfacq sia sul sito www. Dpl Bari sia
Determinazione tariffe minime Dott. Silvia Ardua di elementi informativi . N
P DUFFICIO 3099 {30 GG. SALESIO sadalesio@lavoro. RELAZIONI SINDACALI [ #o, WOl sl cartaceo  a  disposizione
99 gov.it CONFLITTI DI LAVORO dellutenza /o I'Unita
tariffe; emanazione del e
decreto e pubblicazione perativa.
sulla Gazzetta Ufficiale
Licenza comunitaria; Libro Unico;
UNITA. OPERATIVA Permesso i saggiomo; Passaporto; La moduiistica ¢ disponibile
o ’ 080 0994027 o Patente di guida del conducente; sia sul sito www. Dpl Bari sia
Rillscio Attestato di conducente [isTanzaD | Dott. Giovammal "2 e 0301230 POLITICHE DEL|rilascio/diniego B e otto e
per cittadini extracomunitari paRTE 3099 [3555 CAMARDI 9 9130323 LAVORO E|attestato N nzione j Frosp ) posizions
gov.it paga con 'ultima retribuzione; ultimi 2 dellutenza o 'Unita
AUTORIZZAZIONI o
modelli DMao/2M e relativi versamenti Operativa.
Fa4
Autorizzazione al
frazionamento del riposo Riascio o rigetto del
settimanale in due periodi di 12|ISTANZA DI| 9 Istanza corredata da due marche dal
" 60 g9 prowedimento
ore consecutive ciascuno, per |PARTE bollo da € 14,62
autorizzativo.
il personale addetto ai pubblici
spettacoli
Autorizzazione allimpiego dei Istanza corredata da due marche dal
’ ) Rilascio o rigetto del|bollo di € 14,62 cdn. di cui una dal
fanciulli e degli adolescenti ISTANZA DI .
e e retnonto con |pamre |60 98 provvedimento apporre sulla domanda e laltra|
i o . autorizzativo. sullautorizzazione. Nellistanza deve
I sistema dei turni a scacchi essere indicato il tumo a scacchi.
Istanza corredata da due marche da|
Autorizzazione alla riduzione bollo di € 14,62 cdn. di cui una da
Rilascio o rigetto del|apporre sulla domanda e laltra|
del riposo intermedio ISTANZADI| o @ sull Nellistanza_deve
nellorario di lavoro dei PARTE

fanciulli e degli adolescenti

autorizzativo.

essere indicato la riduzione del riposo|
intermedio dell'orario di lavoro dei
minori.




Rinnovo: Certificato medico di idoneita
- patentino di generatori di vapore.

La modulistica & disponibile|

Rinnovo o duplicato del certificato 080.5464385 ) Rilascio rinnovo Duplicato: Certificato medico sia sul sito www. Dpl Bari sia
nnove e TCA0) s TaNzA DI 08054645985 UNITA'  OPERATIVA e h } .
diabilitazione alla conduzione di | >N 13099 |1066 ing. Andrea DI COSOLA [adicosola@lavoro. |,00 - 13,00 TEONCA- St patente o Rilascio diidoneita’ (se il patentino & scaduto) cartaceo a
generatori di vapore gov.it : duplicato patente. Denuncia di smarrimento o dell'utenza
dichiarazione sostitutiva dell'atto di Operativa.
notorieta’.
oloma i istuzione i 1 arados La modulistica & disponibile|
o AU, iploma di istruzione di I° grador ’
. ) I it . Dpl B
Rilascio patentino di abilitazione alla |, .\, o, 080.5464385 UNITA'  OPERATIVA documento di riconoscimento +attestato di sta sul sito www. Dp! Barl sia
conduzione di impianti termici di 1° ¢ 4549 [206GG ing. Andrea DI COSOLA ,00-13,00 rilascio per esame cartaceo  a  disposizione
2° grado PARTE oV, TECNICA - S.I.L. partecipazione corso ai sensi del D.M. dell'utenza o [ Unita
g govt 1210811968
Operativa.
Richiesta dirilascio | Originale e fotocopia dell'estratto
patentino generatori di | matricolare o libretto di navigazione - N
! ) _— " e La modulistica & disponibile|
Riconoscimento di titoli vapore per equipollenzadichiarazione della societa di
> = o 080.5464385 ! sia sul sito www. Dpl Bari sia
equipollenti in materia di ISTANZA DI . Pr— UNITA' OPERATIVA|- controllo - certificato medico di N N
e . 6099 [10GG ing. Andrea DI COSOLA 9,00-13,00 navigaz " cartaceo  a  disposizione
conduzione di generatori di PARTE TECNICA- S.I.L documentazione idoneita (Marina mercantile). :
govit dellutenza  clo  I'Unita
vapore allegata - rilascio Originale e fotocopia del brevetto
) Operativa.
patentino generatori di | rilasciato dalla Marina Militare -
vapore certificato medico di idoneita.
Riconoscimento di ol equioatlont 0605064585 La modulistica & disponibile|
Riconoscimento cl titoll equipo’lentl |, ..y 7, 1 0800403382 UNITA'  OPERATIVA| . originale del ibretto di conduzione di sia sul sito www. Dpl Bari sia
in materia di conduzione di impianti 90gg |306GG ing. Andrea DI COSOLA ,00-13,00 Rilascio titolo equipollente e
termici PARTE oV.it TECNICA - S.I.L. generatori di vapore cartaceo a disposizione
ot dellvtenza o 'Unita
Richiesta di rilascio -
controllo
documentazione
allegata - invio
domanda e relativa
documentazone
allISPRA - sulla base | Atto di nascita - casellario giudiziario -
del giudizio diidoneita [titolo di studio (autocertificazioni) -
dell'lSPRA la DTL fotografia autenticata - titoli atti a
Rilascio o rinnovo dellattestatodif rilascia lattestatodi | dimostare Idoneita alla direzione
idoneita alla direzione tecnica  [1° """ 160 gg idoneita.  Richiesta |dellimpianto nucleare - dichiarazione
degliimpianti nucleari dirinnovo - contollo |dellesercente.  Peririnnovi deve
documentazione essere corredata alla domanda solo
allegata - invio una dichiarazione dell'esercente
domanda e relativa | dellimpianto.
documentazione
allegata all' ISPRA -
sulla base del giudizio
di idonetita dell'lSPRA
Ia DTL rilascia il rinnovo
dell'attestato.
La domanda per ottenere il rlascio
dellattestato di idoneits, redatta su
carta bollata e con la firma autenticata,
deve essere diretta alla DTL
competente e trasmessa allo stesso
per il tramite dell'esercente Iimpianto
nucleare presso il quale linteressato
intende svolgere o svolge Ia propria
attivita. Da allegare: autocertificazioni
Rilascio o rinnovo della patente di (nascita; certificato penale; possesso
P N . |ISTANZA DI| N .
abilitazione per la conduzione di |, oo 60499 del prescritto titolo di studio); due

impianti nucleari

fotografie a capo scoperto di data
recente, formato tessera, di cui una
debitamente autenticata; titoli attia
dimostrare la idoneit alla direzione
dellimpianto; dichiarazione
dell'esercente presso il quale il
richiedente intende svolgere o svolge
la propria attivita, attestante, che
questi abbia assistito alla direzione
dellimpianto per almeno un mese
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Accertamento sul numero dei
dipendenti occupati nell
ai fini dell’ottenimento di
agevolazioni creditizie e/o
erogazioni di contributi

Documentazione aziendale

Attestazioni sull'ammontare dei
debiti del datore di lavoro verso i

busta paga e attestazioni di avvenutol
pagamento

liquidazione compenso lavoro
straordinario e relativa
liquidazione conguagli

Dott. Michele ROSELLI

o080 0994081/
miroselli@lavoro.g
ov.it

UNITA" OPERATIVA|
RISORSE  UMANE E
AFFARI GENERALI

inserimento dati  SPT
nei termini . Consegna

decreto RTS

liquidazione trattamento di
missione

Dott. Michele ROSELLI

080 0994081
miroselli@lavoro.g
ov.it

UNITA OPERATIVA
RISORSE UMANE E
AFFARI GENERALI

liquidazione

Tabella di missione e documenti
giustificativi

liquidazione indennita di
trasferimento

Dott. Michele ROSELLI

080 0994081
miroselli@lavoro.g
ov.it

UNITA OPERATIVA
RISORSE UMANE E
AFFARI GENERALI

liquidazione indennita di missioni
personale esterno

controllo regolarita

ordine di pagamento
alla Banca d'ltalia

orginale relativa alla|
richiesta di rimborso.

liquidazione parcelle per
accertamenti sanitari

Dott. Michele ROSELLI

o080 0994081/
miroselli@lavoro.g

UNITA" OPERATIVA|
RISORSE UMANE E

ACQUISIZIONE DURC

FATTURE

liquidazione a terzi di corrispettivi
per la cessione di beni e servizi

ACQUISIZIONE DURC

FATTURE

Concil ni monocratiche

Tutti i funzionari
conciliatoriassegnatari del
procedimento

Verbale di conciliazione
o mancata
conciliazione

eventuale richiesta
documenti integrativi
da produrre entro 10

Lestrazione di copie conformi
all'originale & soggetta al pagamento

080 099408 UNITA'  OPERATIVA| glomidal rcevimento | 07010 S oot PRgonars
ACCESSO AGLIATTI Dott. Michele ROSELLI | mi .9 RISORSE  UMANE  E|da parte et sogetto 2l pagamenta dei
ov.it AFFARI GENERALI dellinteressato; <o 209980 8
. costi di fotoriproduzione (€ 0,26 per
preawviso di diniego; foalo d
eventuale differimento; | °9™ '°9' P )
accoglimento rigetto.
Rateizzazione ordinanza- dott. Nicola 0800994006 UNITA'OPERATIVA | PROVVEDIMENTO  JAutocertificazione situazione
ingionaione OAVBARDELLA ngambardella@lav CONTENTIOS ACCOGLIMENTO/DINI |economica efo ultima dichiarazione dei
oro.gov.it €GO redditi efo utimo bilancio
nvalida dimissioni in i D¢ ilvi Ardua|080 0994034 UNITA' OPERATIVA|
fn:mam::i: sioniin case D‘o;tgsu‘)s ¢ e sadalesio@lavoro. RELAZIONI SINDACALI £| CONVALIDA COPIA DIMISSIONI
Da prodursi da parte del datore di
lavoro
1) Copia del documento di valutazione
dei rischinella parte relativa alle
lavoratrici madri e parere del medico
eventuale competente (qualora ilasciato)

Astensione anticipata o
prosecuzione dell'astensione
obbligatoria per lavoratriciin
stato di gravidanza adi
lavoro rischiosi

@

Dott. Giovamma
CAMARDI

080 0994027]
gcamardi@lavoro.
gov.it

UNITA® OPERATIVA
POLITICHE DEL.
LAVORO E
AUTORIZZAZIONI

accertamento ispettivo
volto a verificare la
rischiosita delle
mansioni e
I'impossibilita di adibire
la lavoratrice ad altre
diverse mansioni

2) Documentazione relativa alla
lavoratrice:

- qualora si intenda segnalare la
necessita di un prowedimento di
interdizione anticipata dal lavoro
allegare copia del certificato attestante
la data presunta del parto;

- se l'nterdizione riguarda il post-
partum allegare dichiarazione della
lavoratrice di avvenuto parto corredata
da copia del documento di identita
dell'interessata

La modulistica & disponibile
sia sul sito www. Dpl Bari sia
cartaceo a  disposizione
dellutenza o I'Unita
Operativa.




Certificazione dei contratti di

Dott. Silvia Ardua

080 0994034

UNITA OPERATIVA

convocazione delle
parti per l'audizione,

istanza predisposta su modello
ministeriale in bollo, bolli per i
provvedimenti di certificazione,

La modulistica & disponibile
sia sul sito www. Dpl Bari sia,

ISTANZA DI
lovoro arre|3099 [30G6G DALESIO sadalesio@lavoro. RELAZIONI SINDACALIEaudizione delleparti,  |E0VR P FiC cartaceo a disposizione
gov.it CONFLITTIDILAVORO ~ [accoglimentojpreavviso dellvtenza o I'Unita
documentazione pertinente al
di rigetto/rigetto Operativa.
contratto
Convalida della risoluzione 5o eeon UNITA'  OPERATIVA atto dirisoluzione del rapporto :: Sffl‘l‘gssfwe[’d‘fp;”r‘i‘::
consensuale del rapporto di sTANZADI | Dott. Giovamma camard,@?g; o 1210 POLITICHE DEL| e lavorativo, atto di dimissioni con prova aracen 3 ’d.s osirione
lavoro e/o delle dimissionidelle ~ [PARTE (3999 |20 OG- CAMARDI gw rardi@iavore: 9/30-12,3 LAVORO g| omva dell'avvenuta ricezione delle stesse da o du' P o
lavoratrici/lavoratori 9 AUTORIZZAZIONI parte del datore di lavoro
Operativa.
conteggi delle richieste economiche La modulistica & disponibile|
. - 80 0994034, UNITA"  OPERATIVA entro 20gg eventuale |fotocopia doc. di identita, sia sul sito www. Dpl Bari sia
Tentativo facoltativo di ISTANZA DI Dott. Sil Ard " A
o e enc.  |parre s099 [3066. oo sadalesio@lavoro. RELAZIONI SINDACALI E| adesione della autocertificazione CCIA, delega con cartaceo  a  disposizione
A0 Cp.c gov.it CONFLITTIDILAVORO | controparte - Verbale  |autentica efo procura notarile per la dellutenza /o I'Unita
regolare costituzione delle Parti Operativa.
090 dale La modulistica & disponibile|
Tentativo obbligatorio di 08 0994034 UNITA'  OPERATIVA| €707 99 sia sul sito www. Dpl Bari sia
P . . ISTANZA DI Dott. Silvia Ardua ricezione richiesta requisito dimensionale del datore di
conciliazione per licenziamento PARTE 2099 (18 GG. D'ALESIO sadalesio@lavoro. RELAZIONI SINDACALI E convocazione delle Javoro ex art. 18 L.300/70 cartaceo a disposizione
giustificato motivo oggettivo gov.it CONFLITTI DI LAVORO <38 L3007 dellutenza /o I'Unita
Parti - Verbale
Operativa.
accord sindacale scheda nformaiv Lo modulisica ¢ csponioe
STANZA DI bott. Sivia Ardua| % 0994034 UNITA'  OPERATIVA ;"‘”‘.e"e" e‘da(':"l" vrali ; sia sul sito www. Dpl Bari sia
Verifica contratti disolidarieta |, °"* *3099 [366. DALESIO sadalesio@lavoro. RELAZIONI SINDACALI E | valutazione dei requisiti Ed""p’“r' ettag “,’°’a”°°; inario cartaceo  a  disposizione
gov.it CONFLITTI DI LAVORO € ridotto; elenco nominativo e dati dellutenza o I'Unita

personale interessato (Circolare .
20/200)

Operativa




