TABELLA 2

DIREZIONE TERRITORIALE DEL LAVORO DI

FROSINONE

DENOMINAZIONE DEL
PROCEDIMENTO

TIPOLOGIA (AD ISTANZA DI PARTE O D'UFFICIO)

' TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

semestre 2012. Si considerano i procedimenti conclusi nel periodo dal

Tempi medi di definizione del procedimento (con riferimento al 1°
1 gennaio 2012 al 30 giugno 2012)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO (COGNOME, NOME, QUALIFICA)

NUM. TELEFONO E INDIRIZZO E-MAIL

(EVENTUALE) ORARIO DI RICEVIMENTO DEL PUBBLICO

(SOLO IN CASO DI PIU' RESPONSABILI DEL PROCEDIMENTO)
DESCRIZIONE DELLE MODALITA' ATTRAVERSO LE QUALI
L'INTERESSATO Puo CONOSCERE IL RESPONSABILE DEL

UNITa ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA E DI OGNI
ALTRO ADEMPIMENTO PROCEDIMENTALE, NONCHE' DELL'ADOZIONE
DEL PROVVEDIMENTO FINALE

PROCEDIMENTO DI RIFERIMENTO

dalita d

imentali e mo

doprocedi

imenti en

demp

ini e a

conclusione del procedimento

Eventuali term

elenco degli atti e documenti che I'istante ha I'onere di produrre a
corredo dell'istanza (per i procedimenti ad istanza di parte)

i sul cittadino ed imprese

i t

ivi gravani

format
(qualunque adempimento comportante raccolta, elaborazione,

i oneri in

elenco degl

ione di informazioni e

duz

Issione, conservazione e pro

trasm

tero)

inisf

documenti al M

istituzionale, il relativo link e se i documenti pubblicati sono aggiornati.

Indicare, altresi, se I'Ufficio dispone, comunque, di una modulistica
cartacea che il cittadino pud acquisire durante I'orario di ricevimento

Indicare la documentazione e la modulistica presente sul sito
del pubblico

autocertificazione nascita; certificato

medico di idoneita psicofisico;libretto

TUTTI | GIORNI pubblicazione
| DALLEORE 8.45 SERVIZIO |SPEZ|ONE DEL bando;costituzione di tirocinio; n. 2 fotografie formato
Rilascio certificato di abilitazione Quest'Ufficio |ING. MARTINI|t ",0775/211449 [ALLE 12,35,  NEI LAVORO UNITA commissioni esami;|tessera.  Per gli aspiranti al |
. . - ISTANZA DI N . email: GIORNI DI LUNEDI, VIGILANZATECNICA - IL |. X rado:titolo di studio di cui al DM DISPONIBILE SOLO
alla conduzione di generatori di 309g |non é sede di|BENEDETTO - - . istruttoria 9 :
PARTE Bmartini@lavoro.g [MARTEDI E PROVVEDIMENTO FINALE . 02.1 oppure  certificato  di MODULISTICA CARTACEA
vapore esame ISPETTORE TECNICO ) GIOVEDI  ANCHE \ domande;svolgimento [7:02:1979  OppY
ov.it E'AFIRMA DEL i ilascio|abilitazione  alla  conduzione  di
DALLE ORE 15,00 DIRIGENTE esami; Rilascio
ALLE 17.00 patentino. generatori di vapore di Il grado e
autocertificazione istruzione
TUTT 1 GIORNI reventivo parere del
Rilascio dell'autorizzazione DALLEORE 8is SERVIZIO POLITICHE pDi artimentg
. S non sono|SIG. CERVONI VINCENZO|tel: 0775/211449 -|At-E 2235 NEI DEL LAVORO UO 1 -|-Portim
all'adibizione di minori ISTANZA DI . N GIORNI DI LUNEDI", Prevenzione  Asl - . DISPONIBILE SOLO
. P . 6049g |pervenute FUNZIONARIO AREA|email:VCervoni@la ’ RESPONSABILE IR domanda in bollo
adolescenti a lavori pericolosi, PARTE : . MARTEDI E rilascio/diniego MODULISTICA CARTACEA
Lo ) istanze AMMINISTRATIVA voro.gov.it GIOVEDF  ANCHE DELL'UNITA' R )
faticosi ed insalubri autorizzazione in
DALLE ORE 15,00 OPERATIVA d
ALLE 17.00 eroga
domanda in bollo;dichiarazione
TUTTI | GIORNI assenso genitori o tutori;certificato
DALLEORE 8.45 SERVIZIO POLITICHE medico di idoneita rilasciato ASL
Rilascio dell'autorizzazi SIG. CERVONI VINCENZO |tel: -[ALLE 3235 NEI DEL LAVORO UO 1 - tt dici legale; id
dle:'si:mo iee oadueion:iz::rziI::rsettore ISTANZA DIl FUNZIONARIO  AREA ;aﬁgglﬁzﬁ? Ja| GIORN! DI LUNEDI, | VIGILANZA RESPONSABILE " [accoglimentorrigetto Zico:rfent;nz?orllcelna s Iegalz;/orl Onzz DISPONIBILE S0Lo
pieg PARTE (3099 399 VCervoni@la aprepy €| TECNICA istanza Y L o MODULISTICA CARTACEA
dello spettacolo AMMINISTRATIVA voro.gov.it GIOVEDI'  ANCHE DELL'UNITA' svolgere;  certificazione  scolastica
DALLE ORE 15,00 OPERATIVA rilasciata dai capi istituto attestante
ALLE 17.00 che I'assenza non pregiudica il profitto

scolastico.




verifica del termine di
30 gg dalla prestazione

TUTTI | GIORNI di |
) N 6o gg DALLEORE  8.45 i soccorso  per la
Pagamento dell'indennita per dallac RAG. VITALE RAFFAELE -[tel.:  0775/211449|ALLE 1225 NEI U.G.R.U.AA.GG. - IL[presentazione
mancato reddito ai lavoratori ISTANZA DI credit |10 FUNZIONARIO AREA|email: GIORNI DI LUNEDI", PROVVEDIMENTO dell'istanza;richiesta attestazione del Sindaco del Comune DISPONIBILE SOLO
autonomi impegnati in attivita di |PARTE o 99 AMMINISTRATIVA E|Rvitale@lavoro.go |MARTEDI E FINALE E' A FIRMA DEL|alla DG per le politiche|ove si & svolto l'incarico da remunerare MODULISTICA CARTACEA
soccorso alpino o speleologico . GIURIDICO ONTENZIOSO |v.it GIOVEDI" ~ ANCHE DIRIGENTE attive e passive del
fondi DALLE ORE 15,00 . .
ALLE 17.00 lavoro dei fondi
necessari al pagamento
delle indennita
acquisizione delle
Convalida della risoluzione TUTTI | GIORNI dichiarazioni della
consensuale o delle dimissioni tel: 0775211 _|PALLEORE 8.45 SERVIZIO POLITICHE|lavoratrice tendente a
: SIG. CERVONI VINCENZO|'C O775/211449 IALLE 1215 NEI DEL LAVORO UO 1 -|verificare la volonta S ,
presentate durante la gravidanza [ISTANZA DI . email: GIORNI DI LUNEDI, . _|atto di dimissione controfirmato dal DISPONIBILE SOLO
Lo . 4599 [1giorno FUNZIONARIO AREA . . RESPONSABILE effettiva della stessa di .
o durante i primi tre anni del PARTE VCervoni@lavoro. [MARTEDI E X X _|datore di lavoro MODULISTICA CARTACEA
. . . AMMINISTRATIVA . GIOVEDI  ANCHE DELL'UNITA' dimettersi e |'assenza di
bambino o di accoglienza del gov.it . . .
minore DALLE ORE 15,00 OPERATIVA qualsivoglia costrizione
ALLE 17.00 da parte del datore di
lavoro. Convalida
TUTTI | GIORNI
DALLEORE 8.45 f i
ALLE 1216 NEI SERVIZIO  ISPEZIONE|2<certamento ispettivoy .
I . . . 1157 |volto a verificare la|istanza in bollo; marca da bollo € 16,00;
Rilascio dell’autorizzazione tel.: 0775/211449 -|GIORNI DI DEL LAVORO UNITA! ) . ) . .
. . . ING. MARTINI . sussistenza dei[relazione  tecnica  relativa  alle
all'installazione diimpiantiedi  |ISTANZA DI 60 BENEDETTO email: LUNEDI', VIGILANZA TENICA - IL resubposti alcaratteristiche DISPONIBILE sOoLo
apparecchiature di PARTE 99 |4599 Bmartini@lavoro.g [MARTEDF  E PROVVEDIMENTO presupp e o o MODULISTICA CARTACEA
N ) ISPETTORE TECNICO . B fondamento della|dell'impianto;planimetria  ubicazione
videosorveglianza ov.it GIOVEDI' FINALE E' A FIRMA DEL

ANCHE DALLE
ORE 15,00 ALLE

DIRIGENTE

richiesta. Rilascio

autorizzazione

delle apparecchiature.




TUTTI | GIORNI

Invito al datore di
lavoro a designare
entro dieci giorni dal
ricevimento dell'istanza
il proprio componente

Provvedimento  di  contestazione

DR. LUCARELLI DALLEORE  8.45 SERVIZIO  POLITICHE nel collegio di|dell'addebito disciplinare, note
Costituzione del collegio di VINCENZO -|tel.: 0775/211449 ALLE 12,25; NEI DEL LAVORO UO 2 - IL conciliazione ed|giustificative del lavoratore avverso la
e arbitrgatoin isTANza of | FUNZIONARIO  AREA|email: fb?ﬁ';‘l, oI ROVVEDIVENTO arbitrato. Nomina del|contestazione DISPONIBILE soLo
O e [PARTE 4099 13099 AMMINISTRATIVA E|Vucarelli@lavoro. |y aere . FINALE B A FIRMA DEL|Presidente di comune|delladdebito.Provvedimento di MODULISTICA CARTACEA
P GIURIDICO gov.it GIOVEDI' ANCHE DIRIGENTE accordo tra le parti ofirrogazione  sanzione.  Eventuale
CONTENZIOSO DALLE ORE 15,00 d'Ufficio. Costituzione|documentazione a supporto delle
ALLE 17.00 Collegio. Procedimento(asserzioni delle parti.
che puo concludersi o
con lodo arbitrale o con
mancata  costituzione
del collegio arbitrale.
TUTTI | GIORNI consultazione
DR. LUCARELLI DALLEORE  8.45 SERVIZIO  POLITICHE|obbligatoria delle parti
VINCENZO -|tel.: 0775/211449 AII‘LEN‘H':LE NS: DEL LAVORO UO 2 - IL sociali per |'acquisizione
Determinazione tariffe minime DUFFICIO o scadenza FUNZIONARIO AREA|email: EUCI)\IEDI' PROVVEDIMENTO di elementi informativi DISPONIBILE SOLO
facchinaggio 9099 1/12/2013 AMMINISTRATIVA E|Vlucarelli@lavoro. MARTED’I' E FINALE E' A FIRMA DEL allaindividuazione delle MODULISTICA CARTACEA
GIURIDICO gov.it GIOVEDI' ANCHE DIRIGENTE tariffe; emanazione del
CONTENZIOSO DALLE ORE 15,00 decreto e pubblicazione
ALLE 17.00 sulla Gazzetta Ufficiale
TUTTI | GIORNI Licenza comunitaria; Libro Unico;
DALLEORE 8.45 SERVIZIO POLITICHE Permesso di soggiorno; Passaporto;
i ) SIG. CERVONI VINCENZO|tel: -[ALLE 325 NEI DEL LAVORO UO 1 - . . . . Patente di guida del conducente ;
Rilascio Attestato di conducente |ISTANZA DI . € _0775/2114‘_'9 GIORNI DI LUNEDI', * rilascio/diniego ée.n € .|gm ifl € cor.1 vcente ; DISPONIBILE SOLO
N L. s 3099 |1giorno FUNZIONARIO AREA|email:VCervoni@la ! RESPONSABILE Dichiarazione di assunzione ; Prospetto
per cittadini extracomunitari PARTE MARTEDI E attestato MODULISTICA CARTACEA
AMMINISTRATIVA Voro.gov.it GIOVEDI'  ANCHE DELL'UNITA' paga con |'ultima retribuzione; ultimi 2
DALLE ORE 15,00 OPERATIVA modelli DM10o/2M e relativi versamenti
ALLE 17.00 F24
Autorizzazione al TUTTI | GIORNI
fr:z?onarieﬂtoec?el riposo PoLEORE bus SERVIZIO POLITICHE
. ) A SIG. CERVONI VINCENZO|tel: -[ALLE 3235 NEI DEL LAVORO UO 1 -|Rilasci i
settimanale in due periodi di  [ISTANZA DIf non tsono FUNZIONARIO AREA € $_7\/7€/2111'1,'9 |a|Gi0RNI DI LuNED, RESPONSABILE * Rllasug ° ntgeno 9ell|stanza corredata da due marche da DISPONIBILE soLo
12 ore consecutive ciascuno, |PARTE 99 |pervenute email:VCervoni@Iaf sprepy E provvedimento bollo da € 16,00 MODULISTICA CARTACEA
; o istanze AMMINISTRATIVA voro.gov.it GIOVEDF  ANCHE DELL'UNITA' autorizzativo.
per il personale addetto ai
T R DALLE ORE 15,00 OPERATIVA
pubblici spettacoli ALLE 17.00
TUTTI | GIORNI data da d he d
Autorizzazione all’'impiego dei rroRe Sus SERVIZIO POLITICHE LS‘;:SZ; C€0rjlr.2 OaOIacd?'l g'eén'arcn: dz
iz _ _ SIG. CERVONI VINCENZO |tel: -|ALLE 3235  NEI DEL LAVORO UO 1 -|Rilasci i | ! v - aieul u
fanciuli e degli adolescenti |isTanza il o oS00 N2 N ONARID AReA eerwwaicl’-cg/eiizﬁ??@la GIORN) DI LUNEDI, RESPONSABILE ' r'oisvigm?eg?oeno @llapporre sula_domanda e ralira DISPONIBILE SOLO
nelle lavorazioni effettuate con [PARTE % ipstanze AMMINISTRATIVA ) it MARTEDI E DELL'UNITA" gutorizzativo sull'autorizzazione. Nell'istanza MODULISTICA CARTACEA
il sistema dei turni a scacchi voro.govd GIOVEDF ~ ANCHE ) deve essere indicato il turno a
DALLE ORE 15,00 OPERATIVA scacchi
ALLE 17.00 !
TUTTI | GIORNI Istanza corredata da due marche da
Autorizzazione alla riduzione DALLEORE 845 SERVIZIO  POLITICHE bollo di € 16,00 cdn. di cui una da
del riposo intermedio ISTANZA DI non sono|SIG. CERVONI VINCENZO(tel: o775/211449 - QIL(;ENI ;’ﬁmegﬁ DEL LAVORO UO 1 -|Rilascio o rigetto del|apporre sulla domanda e laltra DISPONIBILE soLo
" iodil dei PARTE 60 gg |pervenute FUNZIONARIO AREA|email:VCervoni@la MARTED! M RESPONSABILE provvedimento sull'autorizzazione. Nell'istanza MODULISTICA CARTACEA
fn:nc?rlall'n:de: ?V:nge:::ent' istanze AMMINISTRATIVA VOro.gov.it GIOVEDI  ANCHE DELL'UNITA' autorizzativo. deve essere indicato la riduzione
tufli gl ! DALLE ORE 1500 OPERATIVA del riposo intermedio dell'orario di

ALLE 17.00

lavoro dei minori.




tel.: 0775/211449 -

TUTTI | GIORNI
DALLEORE 8.45

SERVIZIO ISPEZIONE
DEL LAVORO UNITA'

Rinnovo: Certificato medico di idoneita
- patentino di generatori di vapore.

Rinnovo o duplicato del certificato ING. MARTINI ALLE 1215  NEI Rilascio rinnovo Duplicato: Certificato medico
di abilitazion:alla conduzione di ISTANZA DI 309g |1giorno BENEDETTO |email GIORNI DI LUNED! VIGILANZA TECNICA - IL patente o Rilascio di iZoneita' (se il patentino & scaduto) DISPONIBILE SOLO
. PARTE Bmartini@lavoro.g |MARTEDI" E PROVVEDIMENTO . - . MODULISTICA CARTACEA
generatori di vapore ISPETTORE TECNICO R GIOVEDI'  ANCHE \ duplicato patente. Denuncia di smarrimento o
ov.it FINALE E' A FIRMA DEL - . Lo . .
DALLE ORE 15,00 DIRIGENTE dichiarazione sostitutiva dell'atto di
ALLE 27.00 notorieta'.
TUTTI | GIORNI
tel.: 0775/211449 DALLEORE 8is ?)EETVIZLI/SVORSPESII\J?EE diploma di istruzione di |° grado+
- N 8] -|ALLE 12,25  NEI i j istruzi i
S:i;ﬁ:opn“e‘fi':‘l:]‘;g'n‘::’t'z:::':I':; :"ae sTaNzA O 4 | e IBNEGr\iEDETT o MARTINI o il GioRN oI LONEDI, VIGILANZA TECNICA - IL) e documento di iconoscimento +atestato DISPONIBILE SOLO
2° grado PARTE ISPETTORE TECNICO Bmartini@lavoro.g gﬂlg'f;iiil ANCHE PROVVEDIMENTO partecipazione corso ai sensi del D.M. MODULISTICA CARTACEA
ov.it DALLE ORE 1500 FINALE E' A FIRMA DEL 12/08/1968
ALLE 17.00 g DIRIGENTE
Richiesta di rilascio Originale e fotocopia dell' estratto
;L;II:EORIE Glogz: SERVIZIO  ISPEZIONE|patentino generatori di |matricolare o libretto di navigazione -
Riconoscimento di titoli non ING MARTINI tel.: 0775/211449 -|ALLE 1215 NEI DEL LAVORO UNITA'[vapore per equipollenza|dichiarazione della societa di
equipollenti in materia di ISTANZA DI 60 ervenuti nel BENEDETTO . email: GIORNI DI LUNEDI", VIGILANZA TECNICA - IL|- controllo navigazione - certificato medico di DISPONIBILE SOLO
conduzione di generatori di PARTE 99 |pery d |SPETTORE TECNICO Bmartini@lavoro.g | MARTEDI' E PROVVEDIMENTO documentazione idoneita (Marina mercantile). MODULISTICA CARTACEA
vapore periodo ov.it gﬁﬁD"OREA'\iC:E FINALE E' A FIRMA DEL[allegata - rilascio Originale e fotocopia del brevetto
ALLE 17.00 g DIRIGENTE patentino generatori di |rilasciato dalla Marina Militare -
vapore. certificato medico di idoneita.
TUTTI | GIORNI
Ei\tELEORE BNIS SERVIZIO  ISPEZIONE
12,15; '
Ri imento di titoli equipollenti non ING. MARTINI tel: .0775/211449 “|GIoRNI e DI DEL LAVORO UNITA - " . )
in materia di conduzione di impianti ISTANZA DI 90 gg [pervenuti nel[BENEDETTO - email: LUNEDI' VIGILANZA TECNICA - 1L Rilascio titolo equipollente originale del libretto df conduzione di DISPONIBILE SOLO
L PARTE X Bmartini@lavoro.g - PROVVEDIMENTO generatori di vapore MODULISTICA CARTACEA
termici periodo ISPETTORE TECNICO R MARTEDI E \
ov.it GIOVED! ANCHE FINALE E' A FIRMA DEL
DALLE ORE 15,00 DIRIGENTE
ALLE 17.00
Richiesta di rilascio -
controllo
documentazione
allegata - invio
domanda e relativa
TUTTI | GIORNI documentazone
all'lSPRA - sullabase  |Atto di nascita - casellario giudiziario -
DALLEORE 8.45 PRA - suflabase e M
ALLE 12,15; NEI SERVIZIO  ISPEZIONE je:lfi's”;éi"l d'D':E’“e'ta ;':zorda'ﬁsamaizi\ili’::::nt';:;ﬁza';?2'
Rilascio o rinnovo dell’attestato di non ING. MARTINI tel.: 0775/211449 | GIORNI b DEL LAVORO UNITA rileascia I'att:stato di dimgstare I'doneita alla direzione
idoneita alla direzione tecnica ISTANZA DI 60gg |pervenuti nel[BENEDETTO - email: LUNEDI' VIGILANZA TECNICA - IL idoneita. Richiesta [dell'impianto nucleare - dichiarazione DISPONIBILE SoLo
degliimpianti nucleari PARTE periodo ISPETTORE TECNICO Bmartini@lavoro.|MARTED! E PROVVEDIMENTO di rinnov-o - contollo dell'esercente. Peririnnovi deve MODULISTICA CARTACEA
ov.it GIOVEDI FINALE E' A FIRMA DEL

ANCHE DALLE
ORE 15,00 ALLE
17.00

DIRIGENTE

documentazione
allegata - invio
domanda e relativa
documentazione
allegata all' ISPRA -
sulla base del giudizio
diidonetita dell'lSPRA
la DTL rilascia il rinnovo
dell'attestato.

essere corredata alla domanda solo una
dichiarazione dell'esercente
dell'impianto.




Rilascio o rinnovo della patente di
abilitazione per la conduzione di
impianti nucleari

ISTANZA DI
PARTE

609g

non
pervenuti nel
periodo

ING. MARTINI
BENEDETTO -
ISPETTORE TECNICO

tel.: 0775211449 -
email:
Bmartini@lavoro.g
ov.it

TUTTI | GIORNI
DALLEORE 8.45
ALLE 12,15; NEI

GIORNI DI
LUNEDI,
MARTEDI' E
GIOVEDI

ANCHE DALLE
ORE 15,00 ALLE
17.00

SERVIZIO ISPEZIONE
DEL LAVORO UNITA'
VIGILANZA TECNICA - IL
PROVVEDIMENTO
FINALE E' A FIRMA DEL
DIRIGENTE

La domanda per ottenere il rilascio
dell'attestato di idoneita, redatta su
carta bollata e con la firma autenticata,
deve essere diretta alla DTL
competente e trasmessa allo stesso per
il tramite dell'esercente I'impianto
nucleare presso il quale l'interessato
intende svolgere o svolge la propria
attivita. Da allegare: autocertificazioni
(nascita; certificato penale; possesso
del prescritto titolo di studio); due
fotografie a capo scoperto di data
recente, formato tessera, di cui una
debitamente autenticata; titoli atti a
dimostrare la idoneita alla direzione
dell'impianto; dichiarazione
dell'esercente presso il quale il
richiedente intende svolgere o svolge
la propria attivita, attestante, che
questi abbia assistito alla direzione
dell'impianto per almeno un mese

DISPONIBILE SOLO
MODULISTICA CARTACEA




Accertamento sul numero dei
dipendenti occupati nell'impresa

non sono

SIG. CERVONI VINCENZO

tel: 0775/211449

TUTTI | GIORNI
DALLEORE 845

_|ALLE 1225 NEI

SERVIZIO POLITICHE

DEL LAVORO U.O. 1 -1IL

ai fini dell’'ottenimento di IPS::_:_\‘EZA Plleo gg |pervenute FUNZIONARIO AREA|email:VCervoni@la ,\GAIS:TNEID?,I LUNEDI;’ PROVVEDIMENTO Documentazione aziendale aléPD?JTIISB'II'IIEA CARTAC?E/?LO
agevolazioni creditizie e/o istanze AMMINISTRATIVA VOro.gov.it GIOVEDI'  ANCHE FINALE E' A FIRMA DEL
erogazioni di contributi DALLE ORE 15,00 DIRIGENTE
ALLE 17.00
TUTTI | GIORNI
DALLEORE 8.45 SERVIZIO POLITICHE
Attestazioni sull’ tare dei SIG. CERVONI VINCENZO|tel: -|ALLE 2235 NEI DEL LAVORO U.0. 1 - IL
e.s. azion! su ar_nmon are e'. ISTANZA DI non sono € _0775/2114{'9 GIORNI DI LUNEDI', * busta paga e attestazioni di avvenuto DISPONIBILE SOLO
debiti del datore di lavoro verso i PARTE 9049g |pervenute FUNZIONARIO AREA|[email:VCervoni@la MARTED c PROVVEDIMENTO agamento MODULISTICA CARTACEA
propri dipendenti istanze AMMINISTRATIVA voro.gov.it GIOVEDI  ANCHE FINALE E' A FIRMA DEL pag
DALLE ORE 15,00 DIRIGENTE
ALLE 17.00
TUTTI | GIORNI
RAG. VITALE RAFFAELE | DALLEORE Bis U.G.R.U.AA.GG IL
Lo . -[tel: 0775211449|ALLE 1215 NEI .G.RUAAGG. - . . .
:g:f:izi:a"rie;::z:’;?‘f: lavoro DUFFICO | 60 aa a0 FUNZIONARIO  AREA[email: GIORNI DI LUNEDI, PROVVEDIMENTO ::f;:;?: ‘éztr;:: DISPONIBILE soLo
P 9913099 AMMINISTRATIVA  E[Ruitale@lavoro.go |MARTED E FINALE E' A FIRMA DEL| 7" "M - 9 MODULISTICA CARTACEA
q guag GIURIDICO ONTENZIOSO |v.it GIOVEDI"  ANCHE DIRIGENTE
DALLE ORE 15,00
ALLE 17.00
TUTTI | GIORNI
DALLEORE 8.45
RAG. VITALE RAFFAELE -[tel.:  0775211449|ALLE 12,25 NEI U.GRUAAGG. - IL
liquidazione trattamento di ISTANZA o 20 FUNZIONARIO AREA|email: GIORNI DI LUNEDI, PROVVEDIMENTO liquidazione Tabella di missione e documenti DISPONIBILE SOLO
missione DIPARTE [3°99 (2099 AMMINISTRATIVA  E[Ruitale@lavoro.go |MARTED E FINALE E' A FIRMA DEL|" 9 giustificativi MODULISTICA CARTACEA
GIURIDICO ONTENZIOSO |v.it GIOVEDI"  ANCHE DIRIGENTE
DALLE ORE 15,00
ALLE 17.00
TUTTI | GIORNI
DALLEORE 8.45
non sono RAG. VITALE RAFFAELE -[tel.:  0775211449|ALLE 1225 NEI U.GR.UAAGG. - IL
liquidazione indennita di ISTANZA o ervenute FUNZIONARIO AREA([email: GIORNI DI LUNEDI, PROVVEDIMENTO DISPONIBILE SOLO
trasferimento DIPARTE 3099 'Pt n AMMINISTRATIVA E|Rvitale@lavoro.go |MARTEDI E FINALE E' A FIRMA DEL MODULISTICA CARTACEA
stenze GIURIDICO ONTENZIOSO |v.it GIOVEDI"  ANCHE DIRIGENTE
DALLE ORE 15,00
ALLE 17.00
TUTTI | GIORNI
DALLEORE 8.45 N
non sono RAG. VITALE RAFFAELE -|tel.: 0775211449|ALLE 12,25  NEI U.GRU.AAGG. - IL|controllo regolarita
liquidazione indennita di missioni [ISTANZA 60 ervenute FUNZIONARIO AREA|email: GIORNI DI LUNEDI', PROVVEDIMENTO documentazione; documentazione orginale relatival DISPONIBILE SOLO
ersonale esterno DI PARTE 9 p AMMINISTRATIVA E|Rvitale@lavoro.go |MARTEDI E FINALE E' A FIRMA DEL|ordine di pagamento |alla richiesta di rimborso. MODULISTICA CARTACEA
P t 9
stanze GIURIDICO ONTENZIOSO |v.it GIOVEDI'  ANCHE DIRIGENTE alla Banca d'ltalia
DALLE ORE 15,00
ALLE 17.00
TUTTI | GIORNI
DALLEORE 8.45
RAG. VITALE RAFFAELE -[tel.:  0775211449|aiE 1205 NEI UGRUAAGG. - IL
liquidazione parcelle per ISTANZA FUNZIONARIO AREA|email: GIORNI DI LUNEDI, PROVVEDIMENTO DISPONIBILE SOLO
accertamenti sanitari DIPARTE |3° 99|*°99 AMMINISTRATIVA E|Rvitale@lavoro.go [MARTEDF € FINALE E' A FIRMA DEL|CQUISIZIONE DURC |FATTURE MODULISTICA CARTACEA
GIURIDICO ONTENZIOSO |v.it GIOVEDI" ~ ANCHE DIRIGENTE
DALLE ORE 15,00
ALLE 17.00
TUTTI | GIORNI
DALLEORE 8.45
RAG. VITALE RAFFAELE -[tel.:  0775211449|ALLE 1225 NEI U.GRUAAGG. - IL
liquidazione a terzi di corrispettivi |ISTANZA DI FUNZIONARIO AREA|email: GIORNI DI LUNEDI' PROVVEDIMENTO DISPONIBILE SOLO
. A ISIZIONE DUR! FATTURE
per la cessione di beni e servizi PARTE 3099 (1099 AMMINISTRATIVA E|Rvitale@lavoro.go |MARTEDI E FINALE E' A FIRMA DEL cauisizio URC v MODULISTICA CARTACEA
GIOVEDI ANCHE

GIURIDICO ONTENZIOSO

v.it

DALLE ORE 15,00
ALLE 17.00

DIRIGENTE




Dr. PECCI Carmine - Dr.ssa
PULCINELLI Sandra -Sig. ra
FERRANTE Stefania - Sig.ra
FIORINI Felicita -Dr. GALLO

tel.: 0775211449

TUTTI | GIORNI
DALLEORE 845
ALLE 12,35  NEI

Dr. PECCI Carmine - Dr.ssa
PULCINELLI Sandra -Sig. ra
FERRANTE Stefania - Sig.ra
FIORINI Felicita -Dr. GALLO

Conciliazioni monocratiche ISTANZA DI 0GG. |20 Entico - Dr.ssa GATTO Anella | email: dpl-[GIORNI DI LUNEDI, Enrico - Dr.ssa GATTO Verbale di conciliazione DISPONIBILE SOLO
PARTE 3055-13099 o ; frosinone@lavoro. |MARTED! E Anella - Dr.ssaNOVELLI [0 mancata conciliazione MODULISTICA CARTACEA
r.ssa NOVELLI Francesca - . )
) ) gov.it GIOVEDI" ~ ANCHE Francesca - Sig. PIROLI
Sig. PIROLI Antonio - Dr.ssa DALLE ORE 1500 Antonio - Dr.ssa
XIELSLZ/:‘T'?N' Rosa Maria - Sig. ALLE17.00 VESPAZIANI Rosa Maria -
rancesco Sig. VILLANI Francesco
eventuale richiesta
TUTTI | GIORNI documenti integrativi Lrestrazione di copie conformi
. DALLEORE  8.45
EARI\ISSRA:’L;LLJEI;‘IE)LII\ILRIO tel:0775/211449  |ALLE 1215  NEI PROVVEDIMENTO d?ol:;?jzlr:iec:;;:oe;fo all'originale & soggetta al pagamento di
ACCESSO AGLI ATTI ISTANZA DI 06610 AREA AMMINISTRATIVA email: GIORNI DI LUNEDI, FINALE A FIRMA DEL ga arte imposta di bollo; il rilascio in copia DISPONIBILE SOLO
paRTE |30 [1099 £ CURIDICO SPulcinelli@lavoro | MARTED! E RESPONSABILE URP E delﬁimeressam_ sempliceé soggetto al pagamento dei MODULISTICA CARTACEA
.gov.it GIOVEDI" ~ ANCHE DEL DIRIGENTE ' ti di fotoriproduzione (€ 0,26
CONTENZIOSO gov DALLE ORE 15,00 preawviso di diniego; Z"Zi'fo' ﬁoorri'prr;d;tzt';”e( 0,26 per
ALLE 17.00 eventuale differimento; 9 9 P :
accoglimento; rigetto.
TUTTI | GIORNI
DR.SSATROVATO tel.: 0775/211 DALLEORE 8.45 UFFICIO LEGALEE
Rateizzazione ordinanza STANZA DI ROSANNA FUNZIONARIO| © ~ I7/3/342449 JALE azas; N CONTENZIOSO-IL  |PROVVEDIMENTO  [Autocertificazione situazione DISPONIBILE soLo
ingiunzione PARTE 30GG. |3049g AREA AMMINISTRATIVA RTrov.ato@lavoro MARTED v é PROVVEDIMENTO ACCOGLIMENTO/DINI [economica e/o ultima dichiarazione dei MODULISTICA CARTACEA
9 E GIURIDICO it “lciover  anchE FINALE E' AFIRMADEL [EGO redditi e/o ultimo bilancio
CONTENZIOSO gov- DALLE ORE 15,00 DIRIGENTE
ALLE 17.00
TUTTI | GIORNI
DALLEORE 8.45 SERVIZIO POLITICHE
e . . non sono|SIG. CERVONI VINCENZO|tel.:  0775/211449[AtLE 3235 NEI DEL LAVORO U.O. 1-IL
Convalida dimissioniin casodi |ISTANZA DIl o |ooonite  |FUNZIONARIO  AREA|email:vCervoni@la| @/ORN! D! LUNEDT, PROVVEDIMENTO CONVALIDA COPIA DIMISSIONI DISPONIBILE SOLO
matrimonio PARTE : MARTEDI E MODULISTICA CARTACEA
istanze AMMINISTRATIVA voro.gov.it GIOVEDI  ANCHE FINALE E' A FIRMA DEL
DALLE ORE 15,00 DIRIGENTE
ALLE 17.00
Da prodursi da parte del datore di
lavoro:
1) Copia del documento di valutazione
dei rischi nella parte relativa alle
lavoratrici madri e parere del medico
TUTTI | GIORNI competente (qualora rilasciato):
zfll_‘éEORE 8NIIESI eventtuale to ispetti 2) Documentazione relativa alla
. . 12,15; accertamento Ispettivo lavoratrice:
Astensml.'le antla?ata o ) GIORNI DI SERVIZIO POLITICHE DL volto a verificare la | ;- | \
prosecuzione dell'astensione ISTANZA DI SIG. CERVONI VINCENZO(tel.:  0775/211449 LUNEDI LAVORO UO1-IL rischiosits delle - qualora si intenda segnalare la DISPONIBILE soLo
obbligatoria per lavoratrici in PARTE 799 |2 giornl FUNZIONARIO AREA|email:VCervoni@la| o\ o 1 c PROVVEDIMENTO mansiont e necessita di un provvedimento di MODULISTICA CARTACEA
stato di gravidanza adibite a AMMINISTRATIVA voro.gov.it ; FINALE E' AFIRMADEL | 4o |interdizione anticipata dal lavoro
GIOVEDI I'impossibilita di adibire

lavoro rischiosi

ANCHE DALLE
ORE 15,00 ALLE
17.00

DIRIGENTE

lalavoratrice ad altre
diverse mansioni

allegare copia del certificato attestante
la data presunta del parto;

- se I'interdizione riguarda il post-
partum allegare dichiarazione della
lavoratrice di avvenuto parto corredata
da copia del documento di identita
dell'interessata.




DR. LUCARELLI
VINCENZO

tel.: 0775/211449

TUTTI | GIORNI
DALLEORE 8.45
ALLE 12,35, NEI

SERVIZIO POLITICHE
DEL LAVORO - IL

convocazione delle

istanza predisposta su modello
ministeriale in bollo, bolli peri

Certificazione dei contratti di ISTANZA DIf “‘e’?‘/enm:°”° FUNZIONARIO AREA email: GIORNI DI LUNEDI, PROVVEDIMENTO ’;S;';’:;Z‘;ﬁ':"’:; provvedimenti di certificazione, DISPONIBILE SoLO
lavoro PARTE 3099 |bemen AMMINISTRATIVA E Viucarelli@lavoro. |MARTEDI E FINALE E' A FIRMA recoghmento EeaV\I/iso contratto da certificare, MODULISTICA CARTACEA
GIURIDICO gov.it EﬁVLEED"OREANCHE DELLA COMMISSIONE | .- gettom et’éo documentazione pertinente al
CONTENZIOSO PTG DI CERTIFICAZIONE gettorrig contratto
TUTTI | GIORNI
Convalida della risoluzione DALLEORE 8is SERVIZIO POLITICHE atto di risoluzione del rapporto
' SIG. CERVONI VINCENZO|tel.:  0775/21144g|ALLE 1235 NI DEL LAVORO UO 1 - ; ¢ delrappo
consensuale del rapporto di ISTANZA DI . . . GIORNI DI LUNEDI, . lavorativo, atto di dimissioni con prova DISPONIBILE SOLO
S 309g |1giorno FUNZIONARIO AREA|email:VCervoni@la ’ RESPONSABILE convalida \ L
lavoro e/o delle dimissioni delle  |PARTE - MARTEDI E dell'avvenuta ricezione delle stesse da MODULISTICA CARTACEA
lavoratrici/lavoratori AMMINISTRATIVA voro.gov.it GIOVEDI'  ANCHE DELL'UNITA arte del datore di lavoro
DALLE ORE 1500 OPERATIVA P
ALLE 17.00
TUTTI | GIORNI
S:ECL:’S?SELLI tel.: 0775/211449 DALLEORE 8.45 SERVIZIO POLITICHE conteggi delle richieste economiche
g ALLE 1235,  NEI DEL LAVORO UO 2 - IL t tuale  |fotocopia doc. diidentits
Tentativo facoltativo di isTANZA DI| | FUNZIONARIO AREA  |email: GIORNI DI LUNEDI, PRESIDENTE DELEA :Ze;‘:oz:egg:”v:" vale a?lti)cc(;ﬂ;ic:;o;; cecnl;l\: delean con DISPONIBILE soLo
conciliazione exart. 420 c.p.c.  |PARTE 3099 12099 AMMINISTRATIVA E Vlucarelli@lavoro. |MARTED! E ! » Celeg MODULISTICA CARTACEA
GIURIDICO ovit GIOVEDI  ANCHE COMMISSIONE DI controparte - Verbale  |autentica e/o procura notarile per la
gov: DALLE ORE 15,00 CONCILIAZIONE regolare costituzione delle Parti
CONTENZIOSO ALLE 700
TUTTI | GIORNI
5|T\ié;nf;§ELLl wlroygamgg |PPLLEORE  Bas SERVIZIOPOLITICHE | oo
H B in di - ALLE 12,15, NEI =
I:::;it;;ioo::bIle?'alitg:;iilmento ISTANZA DI 20 N FUNZIONARIO AREA email: GIORNI DI LUNEDI", E:é;g\ézigggj;\ L ricezione richiesta requisito dimensionale del datore di DISPONIBILE SOLO
oncili per ! PARTE 99 (599 AMMINISTRATIVA E Vlucarelli@lavoro. |MARTEDF E convocazione delle lavoro ex art. 18 L.300/70 MODULISTICA CARTACEA
giustificato motivo oggettivo GIURIDICO govit GIOVEDI'  ANCHE COMMISSIONE DI Parti - Verbale
) NCILIAZIONE )
CONTENZIOSO :’:LLEL; o‘zRE 500 CONC o
TUTTI | GIORNI i . i i
e oRe : SERVIZIO ISPEZIONE accordo smd.acal.e, scheda |.nformat|va
tel.: 0775/211449 e ] N‘S DEL LAVORO U.O. 2 - IL contenente i dati strutturali
Verifica contratti di solidariets  |'STANZA DIf_ DR. MASI CARLO email: CoRN B e e PROVVEDIMENTO. valutazione dei requisiti |3€!11MPresa; dettaglio orario ordinario DISPONIBILE SoLO
PaRTE (3999 |499 ISPETTORE DEL LAVORO |CMasi@Iavoro.gov |marTeor . FINALE B A FIRMA DEL AU 6 igotto; elenco nominativo e dati MODULISTICA CARTACEA
id GIOVEDI'  ANCHE personale interessato (Circolare n.

DALLE ORE 15,00

DIRIGENTE

20/2004)




