TABELLA 2

DIREZIONE TERRITORIALE DEL LAVORO DI

GORIZIA

DENOMINAZIONE DEL
PROCEDIMENTO

[TIPOLOGIA (AD ISTANZA DI PARTE O D'UFFICIO)

[TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

nel periodo dal

one del procedimento (con riferimento al 1°

1 gennaio 2012 al 30 giugno 2012)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO (COGNOME, NOME,

(EVENTUALE) ORARIO DI RICEVIMENTO DEL PUBBLICO

NUM. TELEFONO E INDIRIZZO E-MAIL

(SOLO IN CASO DI PIU' RESPONSABILI DEL PROCEDIMENTO)
DESCRIZIONE DELLE MODALITA' ATTRAVERSO LE QUALI

L'INTERESSATO Pud CONOSCERE IL RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO DI RIFERIMENTO

UNITa ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA E DI
IOGNI ALTRO ADEMPIMENTO PROCEDIMENTALE, NONCHE'

DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE

ita di

iconclusione del procedimento

tante ha I'onere di produrre a

procedimenti ad istanza di parte)
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lelenco degli oneri informativi gravanti sul cittadino ed imprese

comportante raccolta, elaborazione,

ioni e

ne di informazi

duzi

ione, conservazione e pro

i ricevimento

tica presente sul

Indicare, altresi, se |'Ufficio dispone, comunque, di una modulistica

cartacea che il cittadino puo acquisire durante I'orario

Rilascio certificato di abilitazione

ISTANZA DI|
PARTE

bandojcostituzione

medico di idoneita psicofisico;libretto
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pubblicazione autocertificazione nascita; certificato

alla conduzione di generatori i wsg| ] commisioni esami|di troini; n. 2 fotografie formato
vapore istruttoria tessera.  Per gli aspiranti al |
preventivo_parere del
Rilascio dellautorizzazione 0481-535683  int .
all'adibizione di minori adolescenti ISTANZA DI Dottssa Clara Bernardis 23572 Unita Operatia| DIParimento
T e e e onre Pleogg |1 Ispettore del Lavoro , Il (ger:ard,s@lavm 1u me ve 9,00-12 Prowedimneti Prevenzione  Asl -|4omandain bollo
i
N P . areaF3 " Amministrativi rilascio/diniego
insalubri gov.it autorizzazione in
domanda in  bollojdichiarazione
assenso genitori o tutori;certificato
. . N N . |0481-53568: int N medico di idoneita rilasciato ASL|
Rilascio dell'autorizzazione Dott.ssa Clara Bernardis, |24 535683 Unita Operativa >
. R ISTANZA DI| 32230 accoglimentofrigetto  [settore  medicina  legale;  idonea modulistica cartacea presente|
dell'impiego dei minori nel settore 3099 |499 Ispettore del Lavoro , Iil 1u me ve ,00-12 Provvedimneti
PARTE cbernardis@lavoro istanza documentazione sul lavoro da svolgere; in ufficio
dello spettacolo area F3 Amministrativi U
gov.it certificazione scolastica rilasciata dai
capi istituto attestante che lassenza
non pregiudica il profitto scolastico,
verifica del termine di
30 gg dalla prestazione|
" di soccorso per la
Pagamento dell'indennita per da“z? presentazione
mancato reddito ailavoratori [1sTANZA DI| % % dellistanzajrichiesta | attestazione del Sindaco del Comune|
autonomi impegnati in attivita di [PARTE | alla DG per le politiche ove si & svolto lincarico da remunerare
soccorso alpino o speleologico - attive e passive del
lavoro dei fondi
necessari al pagamento
delle indennita
acquisizione  delle
. .. N dichiarazioni della
Convalida della isoluzione
lavoratrice tendente
consensuale o delle 0481-535683  int . :
Dott.ssa Clara Bernardis, Unita Operativalverificare I volonta
presentate durante la gravidanza [ISTANZA DI contestuale 32230 atto di dimissione controfirmato dal
N N 4599 y Ispettore del Lavoro , III lu me ve g,00-12 Provvedimneti effettiva della stessa di
o durante i primi tre anni del ARTE allistanza cbernardis@lavoro ’ datore di lavoro
N areaF3 Amministrativi dimettersi e |'assenza di
bambino o nza del gov.it
minore
da parte del datore di
lavoro. Convalida
o . accertamento ispettivol ;.\, in bollo; marca da bollo € 14,62;
Rilascio dellautorizzazione 0481535683 int Volto a verificare Ia
allinstallazione diimpiantie di  |1STANZA DI 632200 goi|lzione  tecnica  relativa - alle
z P 6099 |3099 dott. Massimiliano Stefani | °3 U.0. Vigilanza Tecnica ~ [SUSSistenza i) caratteristiche modulistica cartacea
apparecchiature PARTE mstefani@lavoro.g presupp a
dell
videosorveglianza ov.it
9 fandamento della) jelle apparecchiature.

richiocta Rilaccin




Costituzione del collegio di
conciliazione ed arbitrato in
materia di sanzioni disciplinari

4099

Invito al  datore di
lavoro a designare entro
dieci  giomi  dal
ficevimento dell‘stanza

il proprio di
nel  collegio di|delladdebito disciplinare,  note]
conciliazione ed| giustificative del lavoratore avverso la

arbitrato. Nomina del
Presidente di comune|
accordo tra le parti o
d'Ufficio.  Costituzione

Collegio. Procedimento

che pud concludersi o

con lodo arbitrale o con

mancata  costituzione|

del collegio arbitrale.

contestazione
dell'addebito.Prowedimento di
irrogazione  sanzione.  Eventuale
documentazione a supporto  delle
asserzioni delle parti.

Determinazione tariffe minime
facchinaggio

9099

consultazione
obbligatoria delle parti
sociali per I'acquisizione
di elementi informativi
alla individuazione delle
tariffe; emanazione del
decreto e pubblicazione
sulla Gazzetta Ufficiale

Rilascio Attestato di conducente
per cittadini extracomunitari

3099 |499

Dott.ssa Clara Bernardis,
Ispettore del Lavoro , Il
areaF3

0481-535683  int
632230
cbernardis@lavoro
.gov.it

lu me ve 9,00-12

Unita
Provvedimneti
Amministrativi

rilascio/diniego
attestato

Licenza comunitaria; Libro Unico;
Permesso di soggiorno; Passaporto;
Patente di guida del conducente;
Dichiarazione di assunzione ; Prospetto
paga con l'ltima retribuzione; ultimi 2
modelli DM10/2M e relativi versamenti
Fa24

Autorizzazione al
frazionamento del riposo
settimanale in due periodi di 12
ore consecutive ciascuno, per
il personale addetto ai pubblici
spettacoli

60 gg

Rilascio o rigetto dell
i e

prowedimento
autorizzativo.

Istanza corredata da due marche da
bollo da € 14,62

Autorizzazione allimpiego dei
fanciulli e degli adolescenti
nelle lavorazioni effettuate con
il sistema dei turni a scacchi

60 gg

Rilascio o rigetto dell

prowedimento

Istanza corredata da due marche dal
bollo di € 14,62 cdn. di cui una dal
apporre  sulla domanda e [altral

Nellistanza deve|
essere indicato il turno a scacchi

Autorizzazione alla riduzione
del riposo intermedio
nell'orario di lavoro dei
fanciulli e degli adolescenti

6099

Rilascio o rigetto dell

Istanza corredata da due marche dal
bollo di € 14,62 cdn. di cui una dal
apporre  sulla  domanda e laltral

autorizzativo.

Nellistanza deve|
essere indicato la riduzione del riposo|
intermedio dellorario di lavoro deil
minori.




Rinnovo o duplicato del certificato
di abilitazione alla conduzione di
generatori di vapore

ISTANZA DI|
PARTE

3099 1799

dott. Massimiliano Stefani

0481535683 int.

632201
mstefani@lavoro.g
ov.it

U.0. Vigilanza Tecnica

Rilascio rinnovo patente
o Rilascio duplicato
patente.

Rinnovo: Certificato medico di idoneita
patentino di generatori di vapore.
Duplicato: Certificato medico
diidoneita’ (se il patentino & scaduto)

http://www.lavoro.gov.it/Lav
oro/DPL/GO/modulistica

scio patentino di abilitazione alla
conduzione di impianti termici di 1° e
2° grado

ISTANZA DI|
PARTE

4599

I

dott. Massimiliano Stefani

0481535683 int.

632201
mstefani@lavoro.g

U.0. Vigilanza Tecnica

filascio per esame

diploma di istruzione di I° grado+
documento di riconoscimento +attestato di
partecipazione corso i sensi del D.M.
12/08/1968

Riconoscimento i titoli
equipollenti in materia di
conduzione di generatori di
vapore

ISTANZA DI|
PARTE

6099

I

dott. Massimiliano Stefani

0481535683 int.
632201
mstefani@lavoro.g
ov.it

U.0. Vigilanza Tecnica

Richiesta di rilascio
patentino generatori di
vapore per equipollenza
- controllo

Originale e fotocopia dell'estratto
matricolare o libretto di navigazione -
dichiarazione della societa di
navigazione - certificato medico di

Riconoscimento di titoli equipollenti
in materia di conduzione di impianti
termici

ISTANZA DI|
PARTE

90 g9

Il

dott. Massimiliano Stefani

0481535683 int.
632201
mstefani@lavoro.g
ov.it

U.0. Vigilanza Tecnica

Rilascio ttolo equipollente

originale del libretto di conduzione di
generatori di vapore

Rilascio o rinnovo dell‘attestato di
idoneita alla direzione tecnica
degli impianti nucleari

ISTANZA DI|
PARTE

6099

Il

dott. Massimiliano Stefani

0481535683 int.
632201
mstefani@lavoro.g
ov.it

U.0. Vigilanza Tecnica

Richiesta di rilascio -
controllo
documentazione
allegata - invio
domanda e relativa
documentazone
allSPRA - sulla base
del giudizio di idoneits
dell'lSPRA la DTL
rilascia I'attestato di
idoneita. Richiesta

di rinnovn - contalln

Atto di nascita - casellario giudiziario -
titolo di studio (autocertificazioni) -
fotografia autenticata - titoli atti a
dimostare Idoneita alla direzione
dellimpianto nucleare - dichiarazione
dellesercente.  Per i rinovi deve
essere corredata alla domanda solo una
dichiarazione dellesercente
dellimpianto

Rilascio o rinnovo della patente di
abilitazione per la conduzione di
impianti nucleari

ISTANZA DI|
PARTE

6099

Il

dott. Massimiliano Stefani

0481535683 int.
632201
mstefani@lavoro.g
ov.it

U.0. Vigilanza Tecnica

La domanda per ottenere il rilascio
dell'attestato di idoneits, redatta su
carta bollata e con la firma autenticata,
deve essere diretta alla DTL
competente e trasmessa allo stesso per
il tramite dellesercente limpianto
nucleare presso il quale linteressato
intende svolgere o svolge la propria
attivita. Da allegare: autocertificazioni
(nascita; certificato penale; possesso




Accertamento sul numero dei
dipendenti occupati nellimpresa

e ! ! I !
aifini dellottenimento di A Pl 6o gg Documentazione aziendale
agevolazioni cred
erogazioni di contributi
Attestazioni sull'ammontare dei  |,sanzA D busta paga e attestazioni di awenuto|
debiti del datore dilavoroversoi [pagre (399 pagamento
liquidazione compenso lavoro ‘;‘3‘5;5553 int. inserimento dati  SPT]
straordinario e relativa D'UFFICIO | 60 gg |60 ispettore Paolo Pinelli 3220¢ L.O. Gestione Contabile |nei termini . Consegna
A : ppinelli@lavoro.go
liquidazione conguagli " decreto RTS
vi
0481535683 int.
liquidazione trattamento di ISTANZA Tabella d d t
\quidazione trattamento di 3099 |30 ispettore Paolo Pinelli  |6322°8 L.0. Gestione Contabile  [liquidazione abela i missione e cocumenti
missione DIPARTE ppinelli@lavoro.go giustificativi
Vit
0481535683 int.
liquidazione indennita di ISTANZA
lquidazione indennita di 3099 |30 ispettore Paolo Pinelli 632208 L.O. Gestione Contabile
trasferimento DIPARTE ppinelli@lavoro.go
Vit
0481535683 int. controllo regolarita
liquidazione inden ISTANZA 632208 orginale relativa allal
2 ttore Paolo Pinell L.0. Gestione Contabil
personale esterno DIPARTE | ©°99|3°99 ispettore Paclo PInell | ppinelli@lavoro.go estione Contable | ordine di pagamento  |richiesta di rimborso.
vt alla Banca d'talia
— 81535683 int.
liquidazione parcelle per ISTANZA 1599 04
BN S bipARTE |3 99 dalaceredia fispttre PaoloPinell (632208 L.0. Gestione Contabile [ACQUISIZIONE DURC |FATTURE
1599 0481535683 int.
liquidazione a terzi di corrispettivi :
lquidazione a terzi di corrispettivi | ISTANZA DIf . | dallaccredita |; ) otio6 paolo pinelli | 632298 L.0. Gestione Contabile | ACQUISIZIONE DURC |FATTURE
per la cessione di beni e servizi  |PARTE mento dei ppinelli@lavoro.go
i e
0481535683 int.
P . ISTANZA DI Se I del Verbale di |
Conciliazioni monocratiche 30GG. | 2099 dott.Franco de Pace 632228 erviziolspezione de eroate i CnciBZIoNe g o4 altro atto del rapporto dilavoro modulistica cartacea
PARTE fdepace@lavoro.g Lavoro 0 mancata conciliazione
PN
eventuale richiesta | Lestrazione di copie conformi
0481535683 int. P!
sTaNzA Dl 30 632200 documentiintegrativi  |alloriginale & soggetta al pagamento di
i dulisti rte
ACCESSO AGLIATTI o130 2009 dott. Massimiliano Stefon [220% URP da produrre entro 10 |imposta di bollo; i rilascio in copia modulistica cartacea
ovit giorni dal ricevimento [ semplice soggetto al pagamento dei
s nace et i te 0 nbnar
A ) 0481535683 nt. PROVVEDIMENTO  |Autocertificazione situazione
Rateizzazione ordinanza- ISTANZA DI| dott.ssa Maria Pia 632210 U.0. Affari Legall e
e e 2113066 2099 P , pneotiy ACCOGLIMENTOJDINIE | economica e/o ultima dichiarazione dei
9 9 mpsgrazzut@lav Go redditi efo ultimo bilancio
Convalida dimissioni in caso di
onv.a If a. limissioni in caso di ISTANZA DI| 30GG. CONVALIDA COPIA DIMISSIONI
matrimonio PARTE
lavoro
eventuale accertamento [ 1) Copia del documento di valutazione
Astensione anticipata o spettivo volto a i
rosecurione dellsstensione 04Bes35683 int vofcare l schiosits |del o ne"adpme re‘amda |s"e di
prosecuzior o ISTANZA DI 632230 avoratrici madri e parere del medico http:/fwww.lavoro.gov.it/Lav
obbligatoria per lavoratriciin |~ P!7 69 {299 dott.ssa Clara Bernardis | Iu me ve g,00-12 delle mansioni e competente (qualora rlasciato);

stato di gravidanza adibite a
lavoro rischiosi

ernardis@lavoro
gov.it

I a di adibire
la lavoratrice ad altre
diverse mansioni

2)D relativa alla
lavoratrice:
- qualorasi intenda segnalare la

necessita di un provvedimento di

0ro/DPL/GO/modulistica




Commissione di

delle

istanza predisposta su modello

arti per Faudizione,

ministeriale in bollo, bolli per i

Certificazione dei contrattidi [isTanzADIf | Direttore o sofituto certificazione Dotessa (P00 PO 9O prowvedimentidi certificazione,
lavoro PARTE 3099 |2399 Maria Pia Sgrazzutti e part, ntratto da certificare,
accoglimentofpreavviso
dott. Franco de Pace documentazione pertinente al
dirrigetto/rigetto
contratto
Convalida della risoluzione 0481535683 int. atto di risoluzione del rapporto
. 481535653 Unita Operativa rapP
consensuale delrapportodilavoro ISTANZADI| | e 632230 o meve s o0aa o dimeti convalida lavorativo, atto di dimissioni con prova
i .
efo delle dimissioni delle paRTE (3999 P cbernardis@lavoro o dell'avvenuta ricezione delle stesse da
e N P Amministrativi
lavoratriciflavoratori govit parte del datore di lavoro
Tentativo facoltativo di ISTANZA DI| ouesasesz it Servizio Politiche del entro 2099 eventuale |£OTe9! dellrichicste evmmm‘me
e e 3099|1799 ispettore Carmen Brumatti | 632219 adesione della fotocopia doc. diidentits,
conciliazione exart. 410 ¢.p.c. cbrumatti@lavoro. lavoro Controparte - Verbale | Utocertficazione CCIA, delega con
0481535683 int. entro dalla
Tentativo obbligatorio di 481535683 ) 799 6o )
o oo ISTANZA DI |632219 Servizio Politiche del |ricezione richiesta requisito dimensionale del datore di
conciliazione per licenziamento 2099 [2599 ispettore Carmen Brumatti .
onct ' h PARTE cbrumatti@lavoro. lavoro convocazione delle lavoro ex art. 18 L.300/70
giustificato motivo oggettivo
gov.it Parti - Verbale
accordo sindacale; scheda informativa
0481535683 contenente i dati strutturali
. 2 At enBdariard ISTANZA DI| int.63220: i i
Verifica contratti di solidarieta |, oo 3099 |2099 dott.ssa Antonella lacopini 32203 Servizio Ispettivo valutazione dei requisiti dellimpresz; dettaglio orario ordinario

aiacopini@lavoro.
gov.it

e ridotto; elenco nominativo e dati
personale interessato (Circolare n.
20/2000)




