TABELLA 2

DIREZIONE TERRITORIALE DEL LAVORO DI __LODI

DENOMINAZIONE DEL
PROCEDIMENTO

[TIPOLOGIA (AD ISTANZA DI PARTE O D'UFFICIO)

[TERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

ne del procedimento (con riferi;
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1 gennaio 2012 al 30 giugno 2012)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO (COGNOME, NOME,

IQUALIFICA)

INUM. TELEFONO E INDIRIZZO E-MAIL

(EVENTUALE) ORARIO DI RICEVIMENTO DEL PUBBLICO

(SOLO IN CASO DI PIU' RESPONSABILI DEL PROCEDIMENTO)
IDESCRIZIONE DELLE MODALITA' ATTRAVERSO LE QUALI

L'INTERESSATO Pud CONOSCERE IL RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO DI RIFERIMENTO

UNITa ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA E DI
IOGNI ALTRO ADEMPIMENTO PROCEDIMENTALE, NONCHE'

DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE

iconclusione del procedimento

lelenco degli atti e documenti che I'istante ha I'onere di produrre a
corredo dell'istanza (per i procedimenti ad istanza di parte)

lelenco degli onel

((qualunque adempimento comportante raccolta, elaborazione,

trasmissione, conservazione e produzione d

documenti al Ministero)

relativo link e se i documenti pubblicati sono
Indicare, altresi, se I'Ufficio dispone, comunque, di una

tica cartacea che il cittadino puo acquisire durante I'orario di

Indicare la documentazione e la modulistica presente sul sito
ricevimento del pubblico

Rilascio certificato di abilitazione

orari ufficio 912

pubblicazione
bandocostituzione

autocertificazione nascita; certificato
medico di idoneita psicofisicojlibrettol
di tirocinio; n. 2 fotografie formato|
tessera. Per gli aspiranti al |

ISTANZA DI| nicola de rosa resp. Uovt| da LU a VE e unita operativa vigilanza| COMMissiont - esami; i i
alla conduzione di generatori di 3099 |o P 0371 5858254, ® op o istruttoria gradoititolo di studio di cui al DM
PARTE arealll Fy, 24301530 MA e tecnica : 7.021979 oppure  certificato i
vapore domande;svolgimento
ME ! abilitazione  alla  conduzione  di
esami; Rilascio y i y
oatentino generatori di vapore di Il grado e
autocertificazione istruzione
preventivo parere del
Rilascio dell'autorizzazione Dipartimento
alladibizione diminori - ISTANZA DI o Prevenzione  Asl  -| domandain bollo
adolescentia lavori pericolosi,  |PARTE rilasciofdiniego
faticosi ed insalubri avtorizzazione in
domanda in bollojdichiarazione
assenso genitori o tutori;certificatol
medico di idoneita rilasciato ASL|
Rilascio dell'autorizzazione 0372/5858240 tt d legale;  id
d'",i": ie d"ir:il:a:i'n"l ctore |'STANZA DI ABBATE VALERIA| vabiti@\avoro orari di apertura U.0.  AUTORIZZAZIONI|accoglimentofrigetto ZE °: m": :‘"a Iegaf; r‘ °"§E
ell'impiego dei minori nel settore |, ore 13009 |799 ISPETTORE DEL LAVORO ufficio PER IL LAVORO istanza ocumentazione ~ sul  favoro ~ da
dello spettacolo gov.it svolgere;  certificazione  scolastica
rilasciata dai capi istituto attestante
che I'assenza non pregiudica il profitto|
scolastico
verifica del termine di
30 g dalla prestazione
. di soccorso per la
Pagamento dell'indennita per daH:? presentazione
mancato reddito ai lavoratori [isTANZA DI| ", dellistanzajrichiesta | attestazione del Sindaco del Comune
avtonomi impegnatin attivita di [PARTE | alla DG per le politiche|ove si & svolto 'incarico da remunerare
soccorso alpino o speleologico attive e passive del
fondi
lavoro  dei  fondi
necessari al pagamento
delle indennita
acquisizione  delle
. - dichiarazioni  della
Convalida della risoluzione
zione lavoratrice tendente a
consensuale o delle dimissioni . Wiy
presentate durante la gravidanza [ISTANZA DI ABBATE VALERIA| 0372/585524 orari di apertura U.0. AUTORIZZAZIONI atto di dimissione controfirmato dal
¢ curer b 4599 |19 vabbate@lavoro.g effettiva della stessa di
o durante  primi tre anni del PARTE ISPETTORE DEL LAVORO ufficio PERILLAVORO datore di lavoro
e : ov.it dimettersi e Iassenza di
bambino o di accoglienza del X
minore da parte del datore di
lavoro. Convalida
accertamento ispettivo
o N Volto a verificare laistanza in bollo; marca da bollo € 14,62;
Rilascio dell‘autorizzazione orari ufficio 9-12
: . - . tecnica  relativa  alle
all'installazione diimpiantiedi  [ISTANZA DI nicola de rosa resp. Uovt da LU a VE e unita operativa vigilanza
’ h 60gg |15 03715858254 presupposti a|caratteristiche modello di istanza
apparecchiature di PARTE area lll Fg 14.30-15.30 MA e tecnica
! - della|dell ubicazione
videosorveglianza ME
richiesta. Rilascio| delle apparecchiature.

autorizzazione




Invito al  datore di
lavoro a  designare
entro dieci giorni dal
ricevimento dellstanza
il proprio di
T e
Costituzione del collegio di 037/5858241 SINDACALI E CONFLITTI g
conciliazione ed arbitrato in ISTANZA DI o MARINO VALERIA amarino@Iavoro. DI LAVORO INCARICATA arbitrato. Nomina del|contestazione
iazione ed arbit; o |parTe  |4099 (AREAIII-F3) vamari vore: Presidente di comune|dell'addebito.Provvedimento di
materia di sanzioni disciplinari govit soLo accordo tra le parti ofirrogazione  sanzione.  Eventuale
DELLISTRUTTORIA ccore P 9 ) :
d'Ufficio. Costituzione|documentazione a supporto ~delle
Collegio. Procedimento| asserzioni delle parti.
che pud concludersi of
con lodo arbitrale o con
mancata  costituzione
del collegio arbitrale.
consultazione
Determinazione tariffe minime MARINO VALERIA| 3745856242 SINDACALIE CONFLITTI| 5/ 1o i informativi
minaz DUFFICIO |90gg vamarino@lavoro. DI LAVORO INCARICATA| &) € €M e In¢
facchinaggio (AREAII-F3) o oo alla individuazione delle
g OBLLISTRUTTORIA | t2fffe; emanazione del
decreto e pubblicazione
sulla Gazzetta Ufficiale
Licenza comunitaria; Libro Unico;
Permesso di soggiomo; Passaporto;
0372/5858240 Patente di guida del conducente;
Rillscio Attestato di conducente [ISTANZA DI| ABBATE VALERIA| V:L;g(:@‘:wm orari di apertura U.0. AUTORIZZAZIONI|rilasciofdiniego D‘chimmgne e o etto
per cittadini extracomunitari paRTE  |3°99 |799 ISPETTORE DEL LAVORO 9 | ufficio PER IL LAVORO attestato N nzione; Frosp
ov.it paga con l'ultima retribuzione; ultimi 2
modelli DMao/2M e relativi versamenti
F24
Autorizzazione al
frazionamento del riposo Riascio o rigetto del
settimanale in due periodi di 12|ISTANZA DI| 9 Istanza corredata da due marche dal
" 609 provvedimento
ore consecutive ciascuno, per [PARTE bollo da € 14,62
autorizzativo.
il personale addetto ai pubblici
spettacoli
Autorizzazione allimpiego dei Istanza corredata da due marche dal
’ ) Rilascio o rigetto del|bollo di € 14,62 cdn. di cui una dal
fanciulli e degli adolescenti ISTANZA DI .

e e retnonto con |pamre |60 98 prowedimento apporre sulla domanda e laltra|
i o . autorizzativo. sullautorizzazione. Nellistanza deve
I sistema dei turni a scacchi essere indicato il turno a scacchi.

Istanza corredata da due marche da|
Autorizzazione alla riduzione bollo di € 14,62 cdn. di cui una dal
Rilascio 0 rigetto del|apporre sulla domanda e laltra
del riposo intermedio ISTANZA DI N "
nellorario di lavoro dei parte  |0099 p sult Nellistanza deve
fnciullt o doalt adol : autorizzativo. essere indicato la riduzione del riposo|
anciulli e degli adolescenti intermedio dell'orario di lavoro deil
minori.




Rinnovo o duplicato del certificato

orari ufficio g-12

Rilascio rinnovo

Rinnovo: Certificato medico di idoneita
- patentino di generatori di vapore.
Duplicato: Certificato medico

o . . |ISTANZA DI nicola de rosa resp. Uovt, da LU a VE e nita operativa lanza o " A
di abilitazione alla conduzione di 3099 . P UVt 371 5858254 unita operativa vigilanza o+ ente o Rilascio diidoneita’ (se il patentino & scaduto) istanza cartacea
ton PARTE arealll Fy 14301530 MA e tecnica
generatori di vapore e duplicato patente. Denuncia di smarrimento o
dichiarazione sostitutiva dell'atto di
notorieta’.

o AU, diploma di struzione di I° grado+
Rilascio patentino di abilitazione alla |, .\, o, documento di riconoscimento +attestato di
conduzione di impianti termici di 1° ¢ 45gg rilascio per esame
2 arado PARTE partecipazione corso ai sensi del D.M.

g 1210811968
Richiesta dirilascio | Originale e fotocopia dell'estratto
patentino generatori di | matricolare o libretto di navigazione -
Riconoscimento di titoli orari ufficio 9-12 vapore per equipollenzadichiarazione della societa di
equipollentiin materia di STANZADI nicola de rosa resp. Uovt| o o da LU a VE e unita operativa vigilanza|- controllo - certificato medico di
conduzione di generatori di PARTE 99 area lll g 3725856254 14.30-15.30 MA e tecnica documentazione idoneita (Marina mercantile).
vapore ME allegata - rilascio Originale e fotocopia del brevetto
patentino generatori di | rilasciato dalla Marina Militare -
vapore certificato medico di idoneita.
B'W"usfz'm.e"m di ".w" Eq.".mo'.lgm_' ISTANZA DI . originale del libretto di conduzione di
in materia di conduzione di impianti 9049 Rilascio ftolo equipollente e
ate PARTE generatori di vapore
termici
Richiesta di rilascio -
controllo
documentazione
allegata - invio
domanda e relativa
documentazone
allISPRA - sulla base | Atto di nascita - casellario giudiziario -
del giudizio diidoneita [titolo di studio (autocertificazioni) -
N . dell'SPRA la DTL fotografia autenticata - titoli atti a
o ’ orari ufficio g-12 o ° "
Rilascio o rinnovo dell‘attestato di : - |rilascia lattestatodi  |dimostare I'doneit alla direzione
S o . ISTANZA DI nicola de rosa resp. Uovt da LU a VE e unitd operativa vigilanza| o o
idoneita alla direzione tecnica 6099 0372 5858254 ° idoneita.  Richiesta |dellimpianto nucleare - dichiarazione
e el - PARTE area lll g 14.30-15.30 MA e tecnica O N
degliimpianti nucleari v dirinnovo - contollo |dellesercente.  Peririnnovi deve
documentazione essere corredata alla domanda solo
allegata - invio una dichiarazione dell'esercente
domanda e relativa | dellimpianto.
documentazione
allegata all' ISPRA -
sulla base del giudizio
diidonetita dell'ISPRA
Ia DTL rilascia il rinnovo
dell'attestato.
La domanda per ottenere il rilascio
dellattestato di idoneits, redatta su
carta bollata e con la firma autenticata,
deve essere diretta alla DTL
competente e trasmessa allo stesso
per il tramite dell'esercente Iimpianto
nucleare presso il quale linteressato
intende svolgere o svolge Ia propria
attivita. Da allegare: autocertificazioni

R . orari ufficio g-12
Rilascio o rinnovo della patente di : " (nascita; certificato penale; possesso

- A ISTANZA DI nicola de rosa resp. Uovt da LU a VE e unita operativa vigilanza ) ’
abilitazione perla conduzione di |1 P'l60 gg 03725858254 del prescritto titolo di studio); due

impianti nucleari

area lll g

14.30-15.30 MA e
ME

tecnica

fotografie a capo scoperto di data
recente, formato tessera, di cui una
debitamente autenticata; titoli attia
dimostrare la idoneit alla direzione
dellimpianto; dichiarazione
dell'esercente presso il quale il
richiedente intende svolgere o svolge
la propria attivita, attestante, che
questi abbia assistito alla direzione
dellimpianto per almeno un mese




Accertamento sul numero dei
dipendenti occupati nell

ai fini dellottenimento di anZAPll 6o gg Documentazione aziendale
agevolazioni creditizie e/o
erogazioni di contributi
Attestazioni sull'ammontare dei |,q7anz4 p| busta paga e attestazioni di avvenuto|
debitidel datore dilavoro verso i [pagre (999 pagamento
liquidazione compenso lavoro 0372/5858229 inserimento dati SPT
straordinario e relativa D'UFFICIO | 60gg f:g'EA IﬁeF )Ce“e Enz3)|  decerce@lavoro. gff:?gﬁ:ss:i? nei termini . Consegna
liquidazione conguagli 3 gov.it : decreto RTS
liquidazione trattamento di ISTANZA | Rag. De Cerce Enza °37"5353279 U.O.GESTIONE RISORSE[ | Tabella di missione e documenti
missione DIPARTE [3°99 (AREA I - F3) ::(f“e@ avore- £ AA.GG. CONTABILITA' | ¥ giustificativi
vi
liquidazione indennita di ISTANZA |
i piparT | 3°99
controllo regolarita
liquidazione indennita di missioni |ISTANZA | i orginale relativa alla|
personale esterno DI PARTE 9 ordine di pagamento |richiesta di rimborso.
alla Banca d'ltalia
— 85822
liquidazione parcelle per ISTANZA Rag. De Cerce Enza|037%/5858229 U.0.GESTIONE RISORSE
ACQUISIZIONE DURC |FATTURE
accertamenti sanitari pIpARTE |3° 99 (AREA I - F3) edecerce@lavoro. £ AA.GG. CONTABILITA'
liquidazione a terzi di corrispettivi |ISTANZA DI
perla cessione dibenie servizi  |PARTE  |3°99 ACQUISIZIONE DURC | FATTURE
i monocratiche ISTANZADI| Dott. Fabiano Luigi Hobioro@! U.0. VIGILANZA Verbale ‘:‘ conciliazione
i i pARTE  |300C+|3099 Ispettore del lavoro ebrano@lavorog ORDINARIA omancata
ov.it conciliazione
eventuale richiesta
documenti integrativi - .
L'estrazione di copie conformi
daprodurre entro10 | |\ 1 jnale & saggetta al pagamento
ISTANZA DI 30 VENDITTI STEFANO 0373/5858236 glorni dalricevimento | 13- o ta di bollo lrlascio in copia
ACCESSO AGLIATTI svenditti@lavoro.g URP da parte : d
PARTE |GG (AREAII- F3) sempliceé soggetto al pagamento dei
ov.it dell'interessato; AP N
. costi di fotoriproduzione (€ 0,26 per
preavviso didiniego; o i¢o o riprodotto)
eventuale differimento; | °9" '°9"° P!
accoglimento; rigetto.
Rateizzazione ordinanza- STANZADI PAPAPIETRO MICHELE :’“37:5:5]:;8 v U.0. AFFARILEGALI E iigg\éiwéz’:;%ml :;’:::f;‘(z‘:sz’;:;:::Il?s”:m"e e
ingiunzione pARTE |3 3099 (AREA Il - F3) papapietro@ CONTENZIOSO ! o vt
oro.gov.it £GO redditi e/o ultimo bilancio
Convalida dimissio ISTANZA DI ABBATE VALERIA 037215856240 orari di apertura U.0. AUTORIZZAZIONI
matrimonio PARTE GG 199. ISPETTORE LAVORO :ib‘:’ate@‘awmg ufficio PERIL LAVORO CONVALIDA COPIADIMISSIONI
Da prodursi da parte del datore di
lavoro:
1) Copia del documento di valutazione
dei rischi nella parte relativa alle
lavoratrici madri e parere del medico
eventuale competente (qualora rilasciato):
Astensione anticipata o accertamento ispettivo |2) Documentazione relativa alla
rosecurione dell stensione 0373/5858240 votoa verificarela - lavoratice:
”bh“ torin ver lavorati ISTANZA DI ABBATE VALERIA v31b5‘5 e o |oraridiapertura U.0. AUTORIZZAZIONI |rischiosita delle -qualorasiintenda segnalare la
obbligatoria per lavora pARTE 799|599 ISPETTORE LAVORO abbate@lavoro.g | i PER IL LAVORO mansioni e necessita di un provvedimento di

stato di gravidanza adibite a
lavoro rischiosi

ov.it

limpossibilita di adibire
la lavoratrice ad altre
diverse mansioni

interdizione anticipata dal lavoro
allegare copia del certificato attestante
la data presunta del parto;

- se l'interdizione riguarda il post-
partum allegare dichiarazione della
lavoratrice di avvenuto parto corredata
da copia del documento di identita
dellinteressata




Certificazione dei contratti di

FABRIZIROBERTA

U.0. RELAZIONI
SINDACALI E CONFLITTI

convocazione delle
parti per l'audizione,

istanza predisposta su modello
ministeriale in bollo, bolli per i
provvedimenti di certificazione,

lovoro f;:T'fA Pll30gg DIRIGENTE DELLADTL  |0372/58581 DILAVOROE U.O. audizione delle parti, [P e T
NEL 1° SEMESTRE 2012 AUTORIZZAZIONI PER IL |accoglimentojpreavviso '
documentazione pertinente al
LAVORO dirigettojrigetto
contratto
Convalida dellarisoluzione csralsisiago atto dirisoluzione del rapporto
consensuale del rapporto di ISTANZADI| ABBATE VALERIA Zgb:‘:@‘: 0. |oraridiapertura U.0. AUTORIZZAZIONI | lavorativo, atto di dimissioni con prova
lavoro efo delle dimissioni delle ~ |PARTE  [3°99 |299- ISPETTORELAVORO 22 V0109 | ufficio PER ILLAVORO vl dell'avvenuta ricezione delle stesse da
lavoratriciflavoratori parte del datore di lavoro
conteggi delle richieste economiche
858: U.O. RELAZIONI it tual fot doc. di identita
Tentativo facoltativo di ISTANZA DI MARINO VALERIA o372/5858 24 entro 2099 eventuale | fotocopia doc. i Identie,
ative 3099 vamarino@lavoro. SINDACALIE CONFLITT! [adesione della avtocertificazione CCIA, delega con
conciliazione exart. 410 c.p.c.  |PARTE (AREA Il - F3)
gov.it DILAVORO controparte - Verbale  |autentica e/o procura notarile per la
regolare costituzione delle Parti
) RN entro7 gg dalla
Tentativo obbligatorio di ISTANZA DI MARINO VALERIA 03715856241 U:. RELAZIONI ticezione richiesta requisito dimensionale del datore di
conciliazione per licenziamento 2099 vamarino@Iavoro. SINDACALI E CONFLITTI
onil " " PARTE (AREAII- F3) convocazione delle  [lavoro exart. 18 L.300/70
giustificato motivo oggettivo gov.it DILAVORO
Parti - Verbale
accordo sindacale; scheda informativa
contenente i dati strutturali
0373/5858241 U.0. RELAZIONI !
Verifica contrattidisolidarieta [ 274 ™30 g9 mgﬁ VQEER'A vamarino@lavoro. SINDACALI E CONFLITT! |valutazione dei requisiti | 0€!/ MPres; dettaglio orario ordinario

gov.it

DILAVORO

e ridotto; elenco nominativo e dati
personale interessato (Circolare n
20/2004)




