TABELLA 2

DIREZIONE TERRITORIALE DEL LAVORO DI ORISTANO

DENOMINAZIONE DEL
PROCEDIMENTO

TIPOLOGIA (AD ISTANZA DI PARTE O D'UFFICIO)

ITERMINE DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

isemestre 2012. Si considerano i procedimenti conclusi nel periodo dal

Tempi medi di definizione del procedimento (con riferimento al 1°
1 gennaio 2012 al 30 giugno 2012)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO (COGNOME, NOME,

QUALIFICA)

INUM. TELEFONO E INDIRIZZO E-MAIL

(EVENTUALE) ORARIO DI RICEVIMENTO DEL PUBBLICO

(SOLO IN CASO DI PIU' RESPONSABILI DEL PROCEDIMENTO)
DESCRIZIONE DELLE MODALITA' ATTRAVERSO LE QUALI

L'INTERESSATO Pudé CONOSCERE IL RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO DI RIFERIMENTO

UNITa ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA E DI
IOGNI ALTRO ADEMPIMENTO PROCEDIMENTALE, NONCHE'

DELL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE

i termini e
iconclusione del procedimento
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corredo dell'istanza (per i procedimenti ad istanza di parte)

lelenco degli atti e documenti che

lelenco degli oneri informativi gravanti sul cittadino ed imprese

((qualunque adempimento comportante raccolta, elaborazione,
trasmissione, conservazione e produzione di informazioni e

documenti al Ministero)

modulistica cartacea che il cittadino puo acquisire durante I'orario di

ricevimento del pubblico

Indicare la documentazione e la modulistica presente sul sito

g
s
N
3
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pubblicazione

autocertificazione

Rilascio certificato di |ISTAN bando;costitu |nascita; certificato
abilitazione alla ZA Dl|30 zione medico  di  idoneita
conduzione di PART |gg commissioni | psicofisico;libretto  di
generatori di vapore |E esami; tirocinio; n. 2 fotografie
istruttoria formato tessera. Per gli
Rilascio ISTAN preventivo
: i i 60 .
deIIa!Jt.orlzzau.one ZA DI parere del|gomanda in bollo
all'adibizione di PART |99 Dipartimento
matmavi adal HIPS = Dens H
o ore domanda in
Rilascio ISTAN 09,00/13,00 bollo;dichiarazione
dell'autorizzazione . R . o )
dell'impieqo dei ZA Dl|30 Mi ) ) . |MGSerusi@lavoro.gov da lunedi a Area accoglimento/ |3ssenso  genitori o documentazione
erimpiego cel PART |gg 19 immo Giovanni Serusi it venerdi. Provvedimenti |rigetto istanza | tutori;certificato ff:;szf,iipe‘);za'ﬁ"e
minori nel settore Martedi e medico di  idoneita
dello spettacolo Giovedi rilasciato  ASL settore
60 verifica  del
Pagamento 09,00/13,00 termine di 30
dell'indennita per 99 9/00/13,0 )
mancato reddito ai ISTAN | dall da lunedi a Gestione g9 dalla|attestazione del )

. . |ZA Dll'acc .. |venerdi. - .|prestazione di|Sindaco del Comune documentazione
lavoratori autonomi 3099 |Maddalena Perra MPerra@lavoro.gov.it N risorse e affari AR N A cartacea a disposizione
. .. . ... |PART |red Martedi e R soccorso  per|ove si e svolto l'incarico in ufficio o via e mail
impegnati in attivita . . N generali

. . ito Giovedi la da remunerare
di soccorso alpino o .
speleologico fon 15,00/17,00 presentazione
p 9 di dell'istanza;ric
Convalida della acquisizione
risoluzione 09,00/13,00 delle
consensuale odelle [ISTAN da lunedi a dichiarazioni atto di  dimissione
dimissioni ZA Dl|45 . . . . |MGSerusi@lavoro.gov|venerdi. Area della § documentazione
6499 Mimmo Giovanni Serusi | . N . . . controfirmato dal cartacea a disposizione
presentate durante |PART |gg it Martedi e Provvedimenti |lavoratrice A in ufficio o via e mail
. ) X datore di lavoro

la gravidanza o E Giovedi tendente  a
durante i primi tre 15,00/17,00 verificare  la
anni del bambino o volonta

Rilascio 09,00/13,00 accertamento |istanza in bollo; marca
dell’autorizzazione |[ISTAN da lunedi a ispettivo volto|da bollo € 14,62; )
all'installazionedi |ZA DI|60o ) ) ) _|MGSerusi@lavoro.gov|venerdi. Area a verificare la|relazione tecnica documentazione
L 1599 Mimmo Giovanni Serusi| . N N . i K cartacea a disposizione
impianti e di PART |gg it Martedi e Provvedimenti |sussistenza relativa alle in ufficio o via e mail
apparecchiaturedi |E Giovedi dei caratteristiche
videosorveglianza 15,00/17,00 presupposti a_|dell'impianto;planimetri



mailto:MPerra@lavoro.gov.it

Invito al|Provvedimento di
datore di|contestazione
lavoro a|dell'addebito
Costituzione del designare disciplinare, note
collegio di ISTAN entro dieci|giustificative del
conciliazione ed ZA Dl|40 giorni dal{lavoratore avverso la
arbitrato in materia |PART |gg ricevimento  |contestazione
di sanzioni E dell'istanza il|dell'addebito.Provvedi
disciplinari proprio mento di irrogazione
componente [sanzione. Eventuale
nel collegio di|documentazione a
ranciliaziana ciinnavka dalla
09,00/13,00 cons.ultazu_me
Determinazione da lunedi a Area Relazioni Z:I?Ielizt:ina .
. .. D'UFF |90 X . . MGMocci@lavoro.gov |venerdi. Sindacali e or locumentazione.
tariffe minime 90gg |Maria Grazia Mocci ) N ditti di sociali per cartacea a disposizione
facchinaggio 1o 199 A M.arted‘l € confl I'acquisizione in ufficio o via e mail
Giovedi Lavoro i )
15,00/17,00 .d| elemer.1t.|
informativi
Licenza comunitaria;
Rilascio Attestato di [ISTAN Libro Unico; Permesso
conducente per ZA DI |30 rilascio/dinieg |di soggiorno;
cittadini PART |gg o attestato Passaporto; Patente di
extracomunitari E guida del conducente;
Dichiarazione di
Autorizzazione al ISTAN Rilascio (o]
frazionamento del zA DIl60o rigetto ) del|lstanza corredata da
riposo settimanale PART |gg provvedimen [due marche da bollo
in due periodi di £ to ) ) da € 14,62
12 ore autorizzativo.
Autorizzazione Rilascio oflstanza corredata da
all'impiego dei ISTAN rigetto del|due marche da bollo
fanciulli e degli |24 D160 provvedimen |di € 14,62 cdn. di cui
adolescenti nelle |PART |99 to una da apporre sulla
lavorazioni E autorizzativo. dolrlnanda e [lalra
PT I . ) cull'autarizgazinna
Autorizzazione alla ISTAN Rilascio o|lstanza corredata da
riduzione del rigetto  del|due marche da bollo
riposo intermedio ZA Di\60 provvedimen |di € 14,62 cdn. di cui
PART |09

nell’orario di
lavoro dei fanciulli

to
autorizzativo.

una da apporre sulla
domanda e [laltra




Rinnovo o duplicato ISTAN 09,00/13,00 Rilascio Rinnovo: Certificato
de! .cert!flcato di ZA Dif30 o AnPinna@lavoro.gov. da Iurjedl a Area Vigilanza rinnovo medlcz? di |§0nelta T documentazione
abilitazione alla PART |gg 299 Antonio Pinna it venerdi. Tecnica patente o patentino di generatori cartaceaa disposizione
. . it N I . in ufficio o via e mail
conduzione di Martedi e Rilascio divapore.
aeneratari di vanare Giavedi dunlicata Dunlicata-
Rilascio patentino di ||5TAN diploma di istruzione di I°
abilitazione alla 175 pyf 45 rilascio per grado+ documento di
::ond_u_zndo_n:; di ;Tplanll PART | g9 esame (rji.con(:tscilmeqto +attestatq
ermici di1° e E i partecipazione corso ai
nvada anmal dal N AL_40IN0I40C0
. . . Richiestadi  |Originale e fotocopia
Rllco'nosc!mento d' ISTAN rilascio dell' estratto
titoli e.qU|!:o||ent| N 1A Dil6o patentino matricolare o libretto di
materla' di . PART |gg generatoridi [navigazione -
conduzmn'e ‘_1' vapore per dichiarazione della
generatori di vapore equipollenza - [societa di navigazione -
Ricqnost_:imemo_(!i ISTAN| g9 Rilascio titolo originale del libretto di
ol equpolenn |24 DI g coipolen_|*nizone gt o
Richiestadi  |Atto di nascita -
rilascio - casellario giudiziario -
controllo titolo di studio
documentazio | (autocertificazioni) -
Rilascio o rinnovo ne allegata- |fotografia autenticata -
dell’attestato di ISTAN invio titoli atti a dimostare
idoneita alla ZA DI|60o domandae |l'doneita alla direzione
direzione tecnica PART |gg relativa dell'impianto nucleare -
degli impianti E documentazo |dichiarazione
nucleari ne all'lSPRA - |dell'esercente. Peri
sulla base del |rinnovi deve essere
giudizio di corredata alla domanda
idoneita solo una dichiarazione
dell'lSPRAla |dell'esercente
La domanda per
ottenere il rilascio
dell'attestato di
idoneita, redatta su
o . carta bollatae conla
Rilascio o ninnove:  listan firma autenticata, deve
della patente di ZA DI|6o essere diretta alla DTL
abilitazione per la PART |gg competente e
conduzione di E trasmessa allo stesso

impianti nucleari

per il tramite
dell'esercente
I'impianto nucleare
presso il quale
l'interessato intende
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Accertamento sul

numero dei ISTAN
dipendenti occupati ZA Dl|6o Documentazione
P - . .p . |PART |gg aziendale
nell'impresa ai fini
dell’ottenimento di
Attestazioni ISTAN |90 busta paga e
eullr #ava Aai ZADI |~ Attactaziani Ai savnianuka
liquidazione D'UFF | 60 inserimento
compenso lavoro ICI0 | g9 dati SPT nei
ST S PO
liquidazione ISTAN ore 09,00/13,00 da Gestione d tazi
i ZA DI| 30 . |lunedi a venerdi. . A Tabella di missione e ocumentazione
trattamento di 10 GG. |Maddalena Perra MPerra@lavoro.gov.it R risorse e affariliquidazione A cartacea a disposizione
missione PART | gg Martedi e Giovedi generali documenti giustificativi in ufficio o via e mail
E 15,00/17,00
liquidazione ISTAN
indennita ZA Dil30g
A PART | g
trasferimento £
liquidazione ISTAN 60 controllo documentazione
indennita di missioni|ZA DI regolarita orginale relativa alla
personale esterno  |PART 99 documentazi |richiesta di rimborso.
liquidazione parcelle ISTAN
:r accertamZnti ZA DIf 30 ACQUISIZION| o\ 11 o
peracce PART | gg E DURC
sanitari E
iaui i H ore 09,00/13,00 da i
:;?UIdaZIor:'a'tena le,:A|'3\‘| 3% 13099 |Maddalena Perra MPerra@lavoro.gov.it ned 3vererd G_estlone frari ACQUISIZION| £\ -1 jpg
i corrispettivi per la a9 QOV.IL | edi e Gioved risorse e affari|g o rc
raccinna di hania DART B nanarali
Conciliazioni ISTAN|30 termine non previsto Verb.alle q'
monocratiche ZA DI|GG dall'art 11 Dlgs 124/04 conciliazione
PART A mancata
eventuale L'estrazione di copie
ISTAN richiesta conformi all'originale &
0 X ore 09,00/13,00 da X o : .
zA DI " MartFerrari@|avoro.g |lunedi a venerdi. Uffico Relazioni f:locume_nt_| s<_3_ggetta al Pagame.nto documentazione
ACCESSO AGLI ATTI GG |9 G.G. |Marta Ferrari . RN . R integrativida |diimposta di bollo; il cartacea a disposizione
PART ov.it Martedi e Giovedi con il Pubblico A ; in ufficio o via e mail
E 15,00/17,00 produrre rilascio in copia
entro 10 giorni |sempliceé soggetto al
dal pagamento dei costi di
Peddis Pier Luigi Ferdinando, 8 " daindicazi Autocertificazi ituazi
. . . ISTANZ Funzionario amministrativo; o7 3/21?122 e-mail: ) ore 0?’00/]3’00, an IFazlone Ufficio Legale edel |PROVVEDIMENTO utoce ,I |caz|one‘ situazione documentazione
Rateizzazione ordinanza- 30G L . . PLPeddis@lavor.gov.it; lunedi a venerdi. |codice N economica e/o ultima . .
P A DI 10 GG. Deias Luigi Ignazio, Assistente . b N . o Contenzioso ACCOGLIMENTO/ |~ .~ " . cartacea a disposizione
ingiunzione PARTE G. Amministrativo; Schintu Letizia LIDeias@lavoro.gov.it; Martedi e Giovedi |identificativo al Amministrativo DINIEGO dichiarazione dei redditi e/o in ufficio o via e mail
operatore amm\lmstrati:O' ' | Lschintu@lavoro.gov.it 15,00/17,00 protocollo ultimo bilancio Y
Convalida dimissioni [ISTAN |30
in caso di 7A pilcg CONVALIDA |COPIA DIMISSIONI
H H DADT
Da prodursi da parte del
eventuale .
" " datore di lavoro:
) écce _amen ° 1) Copia del documento
Astensione ispettivo volto | . ) -
ticinat i | di valutazione dei rischi
anticipa .ao a. VEI’.I |c.a|"e @ |nella parte relativa alle
prosecuzione ISTAN ore 0,00/13,00 da rischiosita lavoratrici madri e
dell'astensione ZA DI|7 : : : . [MGSerusi@Iavoro.gov |luned a venerdi. Area delle mansioni i documentazione
. . 7499 Mimmo Giovanni Serusi| . Martedi e Giovedi i R parere del medico cartacea a disposizione
obbligatoria per PART |gg it artedi e Giovedi Provvedimenti |e in ufficio o via e mail
| trici in stato di |E 15,00/17,00 i bilits competente (qualora
avoratrici in stato di impossibilita

gravidanza adibite a
lavoro rischiosi

di adibire la
lavoratrice ad
altre diverse
mansioni

rilasciato):

2) Documentazione
relativa alla lavoratrice:
- qualora si intenda
segnalare la necessita di
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convocazione

istanza predisposta su

5 . i ISTAN X ore 09,00/13,00 da AArea Rglaznonl delle parti per |modello ministeriale in d cozi
Cemﬁca.zu?ne dei  |ZA DI|30 239 | Maria Grazia Mocci MGMoca@Iavoro.gov lunedi 2 venerdi. Smda‘calln e|laudizione,  |bollo, bolli peri (:;:ZZ"aZﬁ;Zliizme
contrattidilavoro  |PART |gg it 2":;5;3:3'0"9‘1‘ Conflitti dil L dizione provvedimenti di in ufficio o via e mail

E o Lavoro delle parti, certificazione, contratto
Convalida della ISTAN atto dirisoluzione del
risoluzione ZA Dl|(30 convalida rapporto_ Ia.vo_rati.vo,
consensuale del PART |99 atto di dimissioni con
rabporto di lavoro E orova dell'avvenuta
Tentativo ISTAN ore 0,00/13,00 da Area Relazioni|entro 20gg conteggi delle richieste
facoltativo di ZA DI|30 ) . ' MGMocci@Iavoro.gov |iunedi a venerdi. Sindacali ~ e|eventuale  |economiche fotocopia documentazione

e 2899 Maria Grazia Mocci , N N L X A . . cartacea a disposizione
conciliazione ex art. |PART |gg .t Martedi e Giovedi Conflitti di|adesione della [doc. di identita, in ufficio o via e mail
410 C.p.C. E 25,00147,00 Lavoro controparte - |autocertificazione
Tentativo ISTAN entro74g requisito dimensionale
obbligatorio di ZA DI|2° dalla ricezione | del datore di lavoro ex
conciliazione per PART |99 richiesta art. 18 L.300/70

accordo sindacale;
scheda informativa
contenente i dati
ISTAN strutturali dell'impresa;
Verifica contrattidi |[ZA DI|30 valutazione dettaglio orario
solidarieta PART |gg deirequisiti | ordinario e ridotto;
E elenco nominativo e

dati personale
interessato (Circolare n.

PO RN
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