DIREZIONE TERRITORIALE DEL LAVORO DI __RAVENNA
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autocertificazione nascita; certificato
FERRARA Gianfranco pubblicazione njed,lco.d.‘ idoneita psicofisicojlibretto
N di tirocinio; n. 2 fotografie formato
Funz. Ammavo - Area | o bando;costituzione Lessom o
Rillscio certficato di abilitazione [ F6 ESCI Italino Oscar Isp. ,5;"’7 9@‘ SERV. ISPEZIONE | commissioni  esami| **°%%  "¢T gt i ‘d’, o om
alla conduzione di generatoridi | >34 ™30 g |109g. Tecnico - Area 3% F3 (Ing. 3':”” avore-go Attiexlege 242/g0 |LAVORO - U.O.|istruttoria g':zz tolo o' Sur‘; o (e‘r!i;"('alz p
vapore TEDESCO Giuseppe VIGILANZA TECNICA  |domande;svolgimento |7:9%2979 9P N "
05441789015 ! " |abilitazione alla  conduzione  di
temporaneamente esami; Rilascio " "
generatori di vapore di Il grado e
distaccato) patentino. > | grack
autocertificazione istruzione
obbligatoria
05441789062 luned, preventivo parere del
" . . . CASANOVA Sil: Funz. . . N
Rilascio dell'autorizzazione e Ao G“:‘f (‘;’r"i scasanova@lavoro. |mercoledi, SERV. POLITICHE DEL|Dipartimento
all'adibizione di minori stanzaolf | PR i PRV giovedi 92 aiso |FAYORO o |Prevenzione Al |
adolescentia lavori pericolosi,  |PARTE 99 3099 o ; "' Lavoro s | 05441785070 luned, 9€ 243199 | pROVVEDIMENTI rilascio/diniego
faticosi ed insalubri Aa:: © Isp-Lavoro Areal e ido@Iavoro.gov [mercoledi 14 AMMINISTRATIVI autorizzazione in
¥ it 15 deroga
domanda in bollodichiarazione,
osuulrBe062 Jonedi assenso genitori o tutoricertificato.
CASANOVA Silvia Funz. Sf:;zoea@lavom e SERV. POLITICHE DEL medico di idoneita rilasciato ASL,
Rilascio dellautorizzazione STANZAD Area Amm. Giur. Cont.|**" v gaa LAVORO o |accoglimentofrigetto |f€ttere  medicina  legale;  idonea
dellimpiego dei minori nel settore [ " ™30gg |7-10 gg.  [Area 3% F4  FEUDO Z ssoro fmdi 92| Atti ex lege 241/g0 PROVVEDIMENT! mnga 9 documentazione sl lavoro  da
dello spettacolo Giacomo Isp.Lavoro Area fe":doél;m I AMMINISTRATIVI svolgere;  certificazione  scolastica
3"F1 g\l 9 1 4 rilasciata dai capi istituto attestante
5 che l'assenza non pregiudica il profitto
scolastico.
verifica del termine di
30 gg dalla prestazione
o di soccorso per la
it presentazione
sTANZA DI dellistanzajrichiesta |attestazione del Sindaco del Comune
paRte | alla DG per le politiche|ove si & svolto lincarico da remunerare
fondi attive e passive del
lavoro  dei  fondi
necessari al pagamento
delle indennita
acquisizione  delle
Convalida della risoluzione 0544789062 luned; dichiarazioni della
o CASANOVA Silvia Funz,|2%44/759 ", lavoratrice tendente a
consensuale o delle dimissioni aren Amm. Gior. Cong |sC252MOva@lavoro. | mercoled, SERV. POLITICHE DEL| core la volontd
presentate durante la gravidanza |ISTANZA DI Are A F, 'FEUDO' gov.it giovedi 912 5t exlege 241/ LAVORO u.o. frettiva della st di atto di dimissione controfirmato dal REFERTO CONVALIDA
o durante i primi tre anni del PARTE  [4599 (3099 GI::D:‘B ‘5" Lavoro Area | 5441785070 lunedi, ©x19e 243190 | o OVVEDIMENTI :‘:m;ﬂ:fa;::z | catoreditavoro
bambino o di accoglienza del oo P gfeudo@avoro.gov |mercoledi  14- AMMINISTRATIVI )
minore it 1t
5 da parte del datore di
lavoro. Convalida




Rilascio dell'autorizzazione

allinstallazione di impianti e di
iature di

videosorveglianza

ISTANZA DI
PARTE

6099

10-209g.

CASANOVA Silvia Funz.
Area Amm. Giur. Cont.
Area 3 4 FEUDO
Giacomo Isp.Lavoro Area
B

05441789062

scasanova@lavoro.

gov.it

0544/789070

gfeudo@lavoro.gov
it

luned),
mercoled,
giovedi
lunedi,
mercoledi
15

14-

2| Atti exlege 241/90

SERV. POLITICHE DEL.
u.0.

LAVORO
PROVVEDIMENTI
AMMINISTRATIVI

accertamento ispettivo
volto a verificare la

istanza in bollo; marca da bollo € 14,62;

relativa  alle.

tecnica
presupposti a caratteristiche
della|dell
fichiesta. Rilascio| delle apparecchiature.

autorizzazione

ubicazione

MODULISTICA ISTANZA




datore di
lavoro @ designare
entro dieci gioni  dal
ficevimento dellistanza

Invito  al

il proprio c di
CASANOVA Silvia Fung|0544/788062 nel  collegio di|delladdebito disciplinare,  note
o - *|scasanova@lavoro. SERV. POLITICHE DEL|conciliazione ed|giustificative del lavoratore avverso la
Costituzione del collegio di Area Amm. Giur. Cont. . :
o gt < rbitmata in isTANzADI| i e o F sAspeLLI|Ovt doonedi |, e agasgo |FAYORO O.[arbitrato. Nomina  del| contestazione
lazione ec arbitratoin 4099 99 “ 05441789032 venerdi g-12 € 243099 | REL AZIONI SINDACALIE [Presidente di comune|dell'addebito. Provvedimento di
materia di sanzioni disciplinari Marisa Funz. Area Amm. §
" msasdelli@lavoro.g CONFLITTIDILAVORO [accordo tra le parti ofirrogazione  sanzione.  Eventuale
Giur. Cont. Area 31 F3
ov.it d'Ufficio. Costituzione |documentazione a supporto ~delle
Collegio. Procedimento| asserzioni delle parti.
che pud concludersi of
con lodo arbitrale o con
mancata costituzione
del collegio arbitrale.
consultazione
obbligatoria delle parti
sociali per I'acquisizione
" N - L CASANOVA Sil: Funz. 8906 N N
Determinazione tariffe minime | | 6 Ao Amm G‘,‘”a C‘;’:‘: :f;’:;;::éla oro, |7l - martedil o ege 2qargo | SERVZIO_ POLITICHE|di elementiinformativi
facchinaggio 9099 99 o . ve@lavoro- | o 15 texlege 241190 | pel Lavoro alla individuazione delle
Area 37 Fy gov.it
tariffe; emanazione del
decreto e pubblicazione
sulla Gazzetta Ufficiale
8906 Licenza comunitaria; Libro Unico;
CASANOVA Silvia Funz. ?f:ffmiz ’Imm SERVIZIO  POLITICHE Permesso di soggiorno; Passaporto;
Rilascio Attestato di conducente |ISTANZA DI Area Amm. Giur. Cont. t @ dal | " | DEL LAVORO u.o ilascio/d Patente di guida del conducente ; modulistica ministeriale
flasclo Atte ' concuce e 099 799, |Area 30 F4  ULIANO 2‘” ‘/ . V:"erdi“”ej; 'l Atti ex lege 241/90 |LAVORATORI NON :ZZ:megu Dichiarazione di assunzione ; Prospetto (modello cartaceo per il
Nunziatina Isp. Lavoro| 5‘|’,"7 (9@‘53 o APPARTENENTI paga con l'ultima retribuzione; ultimi 2 pubblico)
Area3°Fs "‘:’ tano@lavoro.gov ALLULE. modelli DM10/2M e relativi versamenti
Fag
Autorizzazione al
frazionamento del riposo
! S0 0544/789012 . Ril tto del
in due periodidi |sTANZA DIl .o 2 ES&RQX\" VUG_‘T:;"? renmraGlaorogo|® 1nedl Al aigo [SERVIZIO ISPEZIONI e naet® %l istanza corredata da due marche da
12 ore consecutive ciascuno, |PARTE % % o o 9| venerdi g-12 9¢243/90 1) AvorRO D oroomtion bollo da € 14,62
per il personale addetto ai : :
pubblici spettacoli
A - . Istanza corredata da due marche dal
Autorizzazione allimpiego dei - €
pleg Rilascio o rigetto del|bollo di € 14,62 cdn. di cui una da
fanciulli e degli adolescenti ISTANZA DI " "

60 g9 prowedimento apporre sulla domanda e laltra
nelle lavorazioni effettuate con |PARTE - . N . deve|
il sistema dei turni a scacchi essere indicato il tumo a scacchi.

Istanza corredata da due marche dal
del riposo intermedio ISTANZA DI g ap
PARTE 60 g9 deve|

nell’orario di lavoro dei
fanciulli e degli adolescenti

autorizzativo.

essere indicato la riduzione del riposo
intermedio dell'orario di lavoro dei
minori.




Rinnovo o duplicato del
certificato di abilitazione alla
conduzione di generatori di
vapore

3099

FERRARA  Gianfranco
Funz. Amm.vo - Area 31
F6 ESCI Italino Oscar Isp.
Tecnico - Area 3° F3 (Ing.
TEDESCO Giuseppe
temporaneamente
distaccato)

SERV. ISPEZIONE.
LAVORO - u.0.
VIGILANZA TECNICA

Rilascio rinnovo
patente o Rilascio
duplicato patente.

Rinnovo: Certificato medico di idoneita
- patentino di generatori di vapore.
Duplicato: Certificato medico
diidoneita’ (se il patentino & scaduto)
Denuncia di smarrimento o
dichiarazione sostitutiva dell'atto di
notorieta’

patentino di abilitazione alla

2° grado

conduzione di impianti termic di 1° ¢ | 1

4599

FERRARA Gianfranco
Funz. Amm.vo - Area 3
F6 ESCI Italino Oscar Isp.
Tecnico - Area 3* F3 (Ing.
TEDESCO

Giuseppe |

temporaneamente
distaccato)

SERV. ISPEZIONE.
LAVORO -
VIGILANZA TECNICA

)

filascio per esame

diploma di istruzione di I° grado*
documento di riconoscimento +attestato di
partecipazione corso ai sensi del D.M.
12/08/1968

Riconoscimento di titoli
equipollenti in materia di
conduzione di generatori di
vapore

60gg

Richiesta di rilascio
patentino generatori di
vapore per equipollenza
- controllo
documentazione
allegata - rilascio
patentino generatori di
vapore

Originale e fotocopia dell estratto
matricolare o libretto di navigazione -
dichiarazione della societa di
navigazione - certificato medico di
idoneita (Marina mercantile).
Originale e fotocopia del brevetto
rilasciato dalla Marina Militare -
certificato medico di idoneita.

Riconoscimento di titoli equipollenti
materia di conduzione di impianti
termici

9099

FERRARA  Gianfranco
Funz. Amm.vo - Area 37
F6 ESCI Italino Oscar Isp
Tecnico - Area 3 F3 (Ing.
TEDESCO Giuseppe
temporaneamente
distaccato)

SERV. ISPEZIONE.
LAVORO - U0
VIGILANZA TECNICA

Rilascio ftolo equipollente

originale del lbretto di conduzione di
generatori di vapore

Rilascio o rinnovo dellattestato di
idoneita alla direzione tecnica
degliimpianti nucleari

6099

Richiesta di rilascio -
controllo
documentazione
allegata - invio
domanda e relativa
documentazone
all'ISPRA - sulla base
del giudizio di idoneita
delllSPRAla DTL
rilascia I'attestato di
idoneita.  Richiesta
di rinnovo - contollo
documentazione
allegata - invio
domanda e relativa
documentazione
allegata all' ISPRA -
sulla base del giudizio
di idonetita dell'lSPRA
la DTL rilascia il rinnovo
dell'attestato.

Atto di nascita - casellario giudiziario -
titolo di studio (autocertificazioni) -
fotografia autenticata - titoli atti a
dimostare |'doneita alla direzione
dell'impianto nucleare - dichiarazione
dell'esercente. Per i rinnovi deve
essere corredata alla domanda solo
una dichiarazione dell'esercente
dellimpianto.

Rilascio o rinnovo della patente di
abilitazione per la conduzione di
impianti nucleari

60gg

La domanda per ottenere il rilascio
dell'attestato di idoneita, redatta su
carta bollata e con la firma autenticata,
deve essere diretta alla DTL
competente e trasmessa allo stesso
peril tramite dell'esercente limpianto
nucleare presso il quale I'interessato
intende svolgere o svolge la propria
attivita. Da allegare: autocertificazioni
(nascita; certificato penale; possesso
del prescritto titolo di studio); due
fotografie a capo scoperto di data
recente, formato tessera, di cui una
debitamente autenticata; titoli atti a
dimostrare la idoneita alla direzione
dellimpianto; dichiarazione
dellesercente presso il quale il
richiedente intende svolgere o svolge
la propria attivita, attestante, che
questi abbia assistito alla direzione
dellimpianto per almeno un mese




Accertamento sul numero dei

S datomamimentod |+ [STZAON G, g [rum Ao vea 5 atarma@ivoroge|Z S 3l o0 [SERVZO 1SPEZION Documentazions aiencale
ot to d PARTE 99 L 1 3“ 9| venerdi g-12 9€242/90 || AVORO
erogazioni di contributi
A“E.s.talmm sull BI_“mo"tare de'_ ISTANZA DI FERRARA  Gianfranco| 0544/789012 dal lunedi al SERVIZIO ISPEZIONI busta paga e attestazioni di avvenuto
debiti del datore dilavoro verso i 9099 | 2099  |Funz. Ammwo - Area 3*|giferrara@lavoro.go v Atti ex lege 241/90
o N PARTE venerdi g-12 LAVORO pagamento
propri dipendenti F6 Vit
coaortinaroaramtvs - |oURCO |soga| sseg |PECOLAEumenia b calCHEERRS atiextegeagaioo |22 e . conseam
e 2 99 599 |Lavoro Area 37 F3 @lavoro.g 9€ 243190 | GESTIONE RISORSE : 9
liquidazione conguagli vit decreto RTS
liquidazione trattamento di sTanza | . DE COLA Eugenia Isp. del :Z:‘(‘Z:Q@c'gm . At exlege 2qaigo |U0- AR GG [l Tabella di missione e documenti
missione DIPARTE | 3°99 599 | Lavoro Area 3h F3 o -9 98 243190 | CESTIONE RISORSE q giustificativi
iquidazione indennita di STANZA |
i DI PARTE 3099
controllo regolarita
indennita di missioni. [ISTANZA | orginale relativa alla
personale esterno DIPARTE | °°99 ordine di pagamento |richiesta di rimborso.
alla Banca d'italia
S 0544/789043
liquidazione parcelle per ISTANZA DE COLA Eugenia lsp. del UO. AA GG E| .
accertamenti sanitari DIPARTE |3° 99| 3°99  |iavoroArea3nFs edfm‘a@lavm 9 Attiexlege 242190 | e criong RisoRse | Videione FATTURE
vi
N P . 0544/789043
liquidazione a terzi di corrispettivi |ISTANZA DI DE COLA Eugenia Isp. del UO. AA. GG E
decol; If Atti I ACQUISIZIONE DURC |FATTURE
perlacessione dibenieservizi  |PARTE  [3°99 [ 3299 | o0 AreaznFs 5:”3@ avoro.go fexlege 261190 | e TiONE RISORSE
Concissionimonocrsticre | STAVAP i Fing Ay - ven 5 oronara@iavorogo| %9160 il o0 [SERVIZIO. IsPEZIONI| EERE concerons
iliazioni i PARTE 30GG. 3099 gi 9| enerdig-12 i exlege 241/90 | 'pudro omancata
F6 Vit conciliazione
FERRARA Gianfranco ‘
Funz. Amm.vo - Area 3 [0544/789012 eventuale richiesta
F6 PALAZZO Gialuca | gerrara@lavoro.go ::‘p”r’o“:l:‘r‘r‘e‘"e‘:fs;‘:‘ Lrestrazione di copie conformi
Sp. Lavoo - Area v - alloriginale & soggetta al pagamento
CASANOVA Silvia Funz. |0544/789020 . URP. SERVIZIO| o1 dal ricevimento |21 o9 99 pag
ACCESSO AGLIATTI ISTANZA DI 30 1005 |seeanmm G Gont |opalazo@iavorog |2 118 Al g o [ISPEZIONI LAVORO |35 (2 diimposta di bollo; il rilascio in copia
PARTE GG. " . . . " |venerdig-12 SERVIZIO POLITICHE sempliceé soggetto al pagamento dei
Area 3V/F4 e ttti gli altri |ov.it LAVORO dellinteressato; i fotorionnd, oot
Responsabil di 0544/789062 preswiso didiniega; | (0% foronproduzione (€0,26 er
nellambito eventuale differimento; [°9™ fogli riprodotto).
delle rispettive gov.it accoglimentoj rigetto.
competenze.
ROSANO Umberto lsp.
| L Al A F. [ i | PROVVEDIMENT A i i i
Reteizzazione ordinanza STANZAD! del Lavoro Area 3" F4,  [0544/789055 dallunedi 0.0, LEGALEE 0 o utocertificazione situazione
inatonaione ARTE 306G.| 2599 8 go [venerdi 912/ Attiexlege 243/g0 | el ACCOGLIMENTO/DINI |economica efo ultima dichiarazione dei
9 gpalazzo@lavoro.gov.it  |v.it martedi 14,3026 EGO redditi /o ultimo bilancio
0544/789062
05441789062 lunedi,
CASANOVA Silvia. Funz scasanova@lavoro. |mercoledi, SERV. POLITICHE DEL
Convalida dimissioniin casodi  [ISTANZA DI Area Amm.  Giur. Cont.| o giovedi g2, LAVORO o
)
matrimonio PARTE 306G 3099 grea 3 \H'L FEl;DO osen85070 e, Attiexlege 242190 | o Coulen CONVALIDA COPIA DIMISSIONI
A'E:'"" p-Lavoro Are3| sfeudo@Iavoro.gov |mercoledi  14- AMMINISTRATIVI
3 it 15
Da prodursi da parte del datore di
favoro:
1) Copia del documento di valutazione
dei rischi nella parte relativa alle
lavoratrici madri e parere del medico
eventuale
05441789062 luned; accertamento spettivo | OTPEtente (qualora rlasciato):
Astensione anticipata o CASANOVA Silvia Funz.|*544/7 . 2) Documentazione relativa alla
N . scasanova@lavoro. |mercoledi, SERV. POLITICHE DEL|volto a verificare la
prosecuzione dell'astensione Area Amm. Giur. Cont. N . lavoratrice:
obbligatoria perlavoratriciin | o ANZA DI 7 Area 3 F4  FEUDO|9OV giovedi 9:32| ) i ox lege 243/g0 |SAYORO V-0 rischiosita delle - qualora s intenda segnalare la modulistica istanze
9 P " PARTE 99 99 N 0544/789070 lunedi, 9 PROVVEDIMENTI mansioni e N
stato di gravidanza adibite a Giacomo Isp.Lavoro Area A . . |necessita di un provvedimento di
e gfeudo@lavoro.gov |mercoledi 14 AMMINISTRATIVI Iimpossibilita di adibire P
lavora rischiosi PR interdizione anticipata dal lavoro
it 15 Ia lavoratrice ad altre

diverse mansioni

allegare copia del certificato attestante
Ia data presunta del parto;

- se l'interdizione riguarda il post-
partum allegare dichiarazione della
lavoratrice di avvenuto parto corredata
da copia del documento di identita
dellinteressata.




CASANOVA Silvia Funz.
Area Amm. Giur. Cont.

0544789062
scasanova@lavoro.

convocazione delle
parti per 'audizione,

istanza predisposta su modello
ministeriale in bollo, bolli per i

Certficazione dei contrattidi  [1sTaNzADI| . e - T |govit lunedi-martedi |\ oo [SERVIZIOPOLITICHE | PEERST BEON | prowwedimenti i certificazione,
lavoro paRTE  [3°99 3099 3 *|os44/789054 912 9¢ 241090 | 5e| | AvORO ° Parth 1 ontratto da certificare,
SCHIAVONE Rossella Isp-| >+ )
rschiavone@lavoro. pertinente al
Lavoro Area 37 F2 dirigettojrigetto
gov.it contratto
05441789062 luned,
CASANOVA Sil Funz.
Convalida della risoluzione o G‘.Y: C‘;’:‘: scasanova@lavoro. | mercoledi, SERV. POLITICHE DEL atto di risoluzione del rapporto
consensuale del rapporto di ISTANZADI| FRONT Area 3t F, 'FEUDO' gov.it giovedi 922 At exlege 241/90 LAVORO 0. convalida lavorativo, atto di dimissioni con prova referto
lavoro efo delle dimissioni delle  |PARTE  |3°99 |oFFICE Giaco;o ‘S" Lovoro Anea|0544/788070 lunedi, 98 243090 | pROVVEDIMENTI dell'avvenuta ricezione delle stesse da
lavoratri i o P gfeudo@lavoro.gov |mercoledi 14 AMMINISTRATIVI parte del datore di lavoro
3 it 15
05441789062 ; ;
CASANOVA Sitvia Funz.| ST P00 SERV. POLITICHE DEL conteggi dellerichieste economiche
. - Area Amm. Giur. Cont. . entro 20gg eventuale |fotocopia doc. di identits,
Tentativo facoltativo di ISTANZA DI gov.it da lunedi a L 0. y .
ativo 3099 | 2099 |Area 3% F4 SASDELLI . Atti exlege 241/90 adesione della autocertificazione CCIAA, delega con
conciliazione ex art. 420 c.p.c.  |PARTE 05441789032 venerdi g-12 RELAZIONI SINDACALIE
Marisa Funz. Area Amm. ) controparte - Verbale |autentica efo procura notarile per la
" msasdelli@lavoro.g CONFLITTI DI LAVORO " "
Gior. Cont. Area3hF3 [T regolare costituzione delle Parti
0544/789062
. . . CASANOVA Silvia Funz.| = va@lavoro SERV. POLITICHE DEL|entro7 gg dalla
Tentativo obbligatorio di Area Amm. Giur. Cont. . 799 s
conciliazione per licenziamento ISTANZA DI 20 Area 3 F4 SASDELLI gov.it da lunedi a Atti exlege 241/90 LAVORO U.0. |ricezione richiesta requisito dimensionale del datore di
onel y " PARTE 99 05441789032 venerdi g-12 9 RELAZIONI SINDACALI E | convocazione delle lavoro ex art. 18 L.300/70
giustificato motivo oggettivo Marisa Funz. Area Amm. : .
msasdelli@lavoro.g CONFLITTIDILAVORO |Parti - Verbale
Giur. Cont. Area 31 F3
ov.it
accordo sindacale; scheda informativa
FERRARA  Gianf 0544/789012 contenente i dati strutturali
Verifica contratti disolidarieta | An2" D'l 3 o Funz, Ammvo - Avea o1 aierrara@lavorogo| % U1 3l o tege 2gajg0 [SERVIZIO ISPEZIONI o i oqui | elfimrese detagiioorario ordinario
3099 R [ o 9 enerdig-12 98241190 || AvorRO QUS| & ridotto; elenco nominativo e dati

personale interessato (Circolare n.
20/2004)




